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Ez a fejezet bemutatja, hogyan tudja az infotéka Hazipénztar.NET szoftvert egyszerlien hasznalatba venni
és annak minden tudasat, minél elébb élvezni. A fejezet ismerteti azt a folyamatot, amely soran a
felhaszndl6 a legszilkségesebb alapbeallitdsokat dnalléan is elvégezheti kildndsebb szamitdgépes ismeret
nélkul.

Fontos informacio, hogy amennyiben a pénztar és kdnyvelés alkalmazast integralt médon
hasznalja, akkor az egyik alkalmazasban beallitott opcidok a masik alkalmazasra is hatassal lesznek.

Kovetelmények

Rendszer kdvetelmények

Személyi szamitégép P IV, vagy késb6bbi processzorral

CD, vagy DVD olvas6

Kliens gépen: Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10
az operacios rendszerhez kiadott utols6 szeniz csomag

az operacios rendszer altal igényelt memoria

500 Mb szabad merevemez kapacitas

MS Mouse, vagy kompatibilis mutat6é eszkoz

Windows kompatibilis nyomtaté

A program hasznélatdhoz sziikséges tovabbi feltételek (third party - harmadik félt6l szarmazd
programok):

¢ Microsoft Framework 4.0

e Microsoft SQL Server 2005, Microsoft SQL Senver 2005 Express SP3, vagy kés6bbi valtozata, Microsoft
SQL Senver 2008 SP2 Express Edition (a telepité az MS SQL Server 2005 Express SP3 valtozatat
tartalmazza)

e Microsoft SQL Sener System CLR Types a hivatkozott oldalon az Install Instructions alatt (telepitd
tartalmazza)

e Miscrosoft SQL Server Management Objects a hivatkozott oldalon az Install Instructions alatt (telepit6
tartalmazza)

e Adobe Acrobat Reader. Ha nincs telepitve a gépére, akkor innen tdltheti le: Adobe Reader letdltése

¢ Microsoft Excel 2007 vagy kés8bbi valtozata

Telepitési modok

A telepités el6tt megmutatjuk a javasolt topoldgiakat, de ezen felil még tovabbiak is elképzelhet6k Azért
fontos ezek megismerése, hogy ki tudja valasztani az On szamara legmegfelelGbbet, mert a telepitési
folyamatot befolyasolja. A telepité lemezen és a letdlthetd telepité allomanyban az Microsoft SQL Sener
2005 Express ingyenesen hasznalhatd és redistributable valtozatat talalja. Természetesen, ha On
rendelkezik mas verziéval, ami a kévetelményeknek megfelel, akkor ennek telepitésére nincs
szUkség.

Barmelyiket is alkalmazza, az operaciés rendszerekben a jogosultsagok engedélyezésére, a tizfal
engedélyeire és a viruskeresdk bedllitasaira figyelmet kell szentelni. Ezek nem megfeleld bedllitasai az
adatbazisokhoz val6 csatlakozast akadalyozhatjak!

Javasolt topoldgiak

1. Onallo gépre valo telepités
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- MS SQL relaciés adatbazis kezel6
- Adatbéazisok
- Cégek adminisztracidja
S —— - Felhasznaloi Ggyviteli alkalmazas
( - user kornyezeti paraméterek

Computer

A szamitogépére telepitenie kell az infotéka Hazipénztar.NET programot, valamint MS SQL szervert is. A
programbol a cégek létrehozasa a beépitett automatizmusra bizhat6.

2. Peer-to-peer egyenrangu kapcsolat

A végpontok kdzvetlenil egymassal kommunikalnak kitlintetett k6zponti csomoépont nélkdil.

- MS SQL relaciés adatbazis kezel6
- Adatbazisok

- Cégek adminisztracidja

- Felhaszndléi ugyviteli alkalmazas
- user kdrnyezeti paraméterek

Computer Computer

Mindkét szamitégépre telepitenie kell az infotéka Hazipénztar.NET programot, valamint MS SQL szenert
is. Az adatbazist az alkalmazasok elérik attdl fliggetlendl, hogy melyik gépen talalhaté.
El6nyei:
e az adatbazisok céliranyosan a kijelolt gépre hozhatdk létre (célszerlien a legnagyobb teljesitmény
gépre)
e (j cég adatbazis létrehozasa barmelyik géprél Iétrehozhat6
e gépenként csak azokat a cégeket kell felvenni a cégvalasztas ablakban, amelyekkel az adott helyen
dolgoznak
e nem igényel kézponti szervert
Hatranya:
e a szoftver frissitést minden munkaallomason végre kell hajtani
az adatbazis elérése SQL szener autentikaciéval
e aregisztraciét minden munkaallomason végre kell hajtani
e a mentést csak azon a gépen lehet elvégezni, ahol az adatbazis lokalisan talalhaté meg
¢ nagysagrendileg azonos teljesitmény( gépek esetén az alkalmazas sebessége lassabb lehet azon,
amelyiken az adatbazis(ok) talalhat6

3. Hal6zati megvalésitas (1)

Fejezetl Kezdd lépések 2
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|

= ] Szerver
= - MS SQL relacios adatbazis kezeld
e - Adatbazisok

l P

Munkaéllomas 1. Munkaéllomas 2. Munkaéllomas 3. Munkaéllomés n.

Munkaalloméasok
- Cégek adminisztracidja
- Felhasznal6i Ugyviteli alkalmazas
- user kdrnyezeti paraméterek

A szenerre csak az MS SQL Sener telepitend6, a munkaéllomasok mindegyikére az infotéka
Hazipénztar.NET program. Ennek a megoldasnak az az elényei:

¢ minden cég adatbéazis a szereren talalhaté

¢ (lj cég adatbazis létrehozasat a munkaallomasrdl lehet Iétrehozni

¢ munkaallomasonként csak azokat a cégeket kell felvenni a cégvilasztas ablakban, amelyekkel az

adott helyen dolgoznak

e gyors adatkezelés
Hatranya:

¢ a szoftver frissitést minden munkaallomason végre kell hajtani

e aregisztraciét minden munkaéllomason végre kell hajtani

e Minden munkadllomésra telepiteni kell az SQL Server Native Client

e az adatbazis elérése SQL szener autentikacioval

4. Hal6zati megvaldsitas (2)

Fejezetl Kezdd lépések
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Szerver
- MS SQL relacios adatbazis kezeld
- Adatbazisok
- Cégek adminisztracidja
- Felhasznaloi Ggyviteli alkalmazas

Munkaallomas 1. Munkaallomas 2. Munkaallomas 3. Munkadllomas n.

Munkaallomasok
- user kdrnyezeti paraméterek

A szenerre az infotéka Hazipénztar.NET és az MS SQL Server is telepitendd. Ennek a megoldasnak az az
elényei:
¢ minden cég adatbazis a szeneren talalhaté
Uj cég adatbazis létrehozasat a munkadallomasrél lehet |étrehozni
gyors adatkezelés
frissitéskor csak a szenveren kell lecserélni az alkalmazast
egyszeribb cégnyitasi mechanizmus
A regisztraciot csak egyszer kell elvégezni
Hatranya:
e minden munkaallomas cégvalasztas ablakaban minden létrehozott cég automatikusan meg fog
jelenni
¢ Minden munkaallomasra telepiteni kell az SQL Server Native Client
¢ az adatbazis elérése SQL szerver autentikacioval javasolt

Szoftver telepitése

A szoftver telepitését a telepitd lemezrél vagy a honlapunkrél letéltott hpdotnetinstall.exe allomany
inditdsaval végezheti el. Az inditds utan a kdvetkezd képernybvel talalkozik:

Fejezetl Kezdd lépések 4



Kezd6 lépések 1

~_ infotéka Hazipénztar.NET telepitd

infoteka Hazipéenztar NET

A SZOFTVER TELEPITESEVEL, MASOLASAVAL, ILLETVE HASZHALATAVAL (il ”

HﬁTE_!_EZO ERVEHHYEL I__ELFOGA[IJA A JELEH I___ICEIICSZE_I_IZODES !:ELTETELEIT.__HA (] 1] ==

HEM ERT EGYET {-’1. FELTETELEKKEL, HE TELEPITSE, HE MASOLJA ES HE HASZHALJA A

SZOFTVERTERMEKET!

SZOFTVER LICENCSZERZODES

amely 1Etrejdtt eqyrészrdl az Infotéka Wit 1133, Budapest X Waci ot 161 . 1M mint a

telhasznalésra engedélyt add, mésrészrdl On, mint végfelhaszndld (a tovabbiakban: "
[ ]Elfogadom a licencszerzddés feltételeit. onling Sigd

Kiegészitdk telepitése:

Infotéka Tavsegitség (Teamviewer modul hasznalataval)

Haladd beallitasok Szoftvercsomag telepitése Bezaras

Kérjik, olvassa el figyelmesen a licencszerzédést! A [ Szoftvercsomag telepitése ] gombra akkor tud
kattintani, ha bejeldli az Elfogadom a licencszerzddés feltételeit.
Az Infotéka Tavsegitség telepitésével szilkség esetén igénybe veheti tawli eléréssel nyUjtott segitségiinket.

A Halado beallitasok alatt az alabbi lehet6ségeket talalja:

Fejezet1l Kezdd lépések
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infotéka Hazipénztar.MET telepitd

infoteka Hazipéenztar NET

Bedllitasok

Utvanal:

| C:nfotékalinfotéka Kontir NET || Tallézas

Kiegeszitik telepitése:

Microsoft SQL Server 2005 Express (SQL2005_INFOTEKA) Bivebben

SUgd megnyitasa telepités utan

‘ oK H Mégse ‘

A program a telepitésre a fent lathaté konywérat fogja felkinalni. Ha ettdl szeretne eltérni, a Tall6zassal
megteheti.

Az alkalmazas futtatasahoz sziikség van egy MS SQL adatbazis szenerre. A telepit automatikusan azt
allitja be, hogy a szerver keriiljon installdlasra (SQL2005_INFOTEKA). Ezt csak indokolt esetben
moédositsa, ha biztos abban, hogy a szamitégépe hozzafér masik MS SQL adatbazis szenerhez. A
koévetelmények kozoétt szerepel, hogy a program futasahoz sziikséges a Microsoft SQL Sener System CLR
Types és a Microsoft SQL Sernver Management Objects is. Ha kéri az SQL szenver telepitését, akkor ennek
a két csomagnak a telepitése is megtorténik.

A telepitett szerver elérése SQL autentikacioval:

Adatbézis felhasznal6 név. sa

Adatbézis felhasznalf jelsz6: InfoTekal

Alapesetben a telepités befejezése utan megnyilik az Online Sugo.

A program telepitése soran a kévetkezd képerny6kkel talalkozik:
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infotéka Hazipénztar.MET telepitd

II infotéka Hazipénztar NET

Feladatok végrehajtasa

Most éppen:

([T

infotéka Hazipénzddr NET alkalmazis

infotéka Hazipénztar. NET telepitsd

II infotéka Hazipénztar NET

A telepités sikeresen befejezidétt

s |

A telepitd az Infotéka kdnywvtarban az aldbbi alkbnywtérakat hozza létre:

Fejezet1l Kezdd lépések
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@le . b Szamitogep # Helyi lemez () » Infotéka »

Rendezés » A Megnyitas Fehvétel kanywtarba »
i Kedvencek - Név
B Asztal Adstmentds
& Legutdbbi helyek . Haldzatos telepitéshez
o Letoitések . infiotéka Kontir NET
. Segéd

o Konyvtarak

e Az Adatmentés kdnyutarat javasoljuk bedllitani a Mentés, Visszatoltéshez.

e A Halozatos telepitéshez kdnywvtarban fontos leirast és alloméanyokat talél, ha Hal6ézatban szeretné
hasznalni az alkalmazast.

e A Segéd kdnywtar méas sziikséges allomanyokat tartalmaz.

Az alkalmazas Modositasa, Eltawolitasa a Telepitd allomany Ujbdli elinditasaval, vagy a Vezérl6pult

Programok eltawlitasara szolgalo funkcidjaval érhetd el.

infotéka Hazipénztar. NET telepitd

infoteka Hazipénztar. NET

Javitas es modositas
Hibdk automatikus javitasa, és a kiegészitok telepitése, eltavolitasa. Ha telepiteni vagy

megtartani szeretne egy kiegeészitdt, jelolje be (vagy hagyja bejeldive). A jeldlés alvétalével
a Javitds, modositis sordn a kiegésztd ettawolitisra kerul

[#] Micresoft SQL Server 2005 Express (SQL2005_INFOTEKA)

‘ Jawitas €5 a modositasok végrehajtasa

Eltavolitas

AZ infotéka Hazpénztar MET eltdvolitasa. Az adatbazis kezeldk és az adatbazisok a gepen
maradnak.

Cégfelvétel, regisztralas, elsé belépés

A telepitést kovet6en a szoftvert indithatja az asztalon talalhaté ikonnal vagy a Start menibél. Windows
Vista és Windows 7,8 operacios rendszerek esetén javasoljuk, hogy az ikonra a jobb
egérgombbal kattintva valasszak a Futtatas rendszergazdaként opciot.

Az els6 inditas alkalmaval automatikusan elindul az Uj cég létrehozasa (ha egy olyan kénywtarba tértént a
telepités, ami mar tartalmazza az infotéka Kontir.NET programot és azzal legalabb egy cég feltele
megtortént, akkor ez a Iépés kimarad):

Fejezet1l Kezdé lepések
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j céq adatok létrehozésa [x]
HESEIEEZEVEE, | 5 mesa\SQL2005_INFOTEKA v
Adatbazis azonositas (@) Windows felnasznald () Adatbazis felnasznald

Windows felhasznald esetén nem kell kitélteni, adathazis felhasznald esetén

g dokumentacisban megadott felhasznaldl név és jelszd.
Adatbazis felhasznalo n

Adatbazis felnasznald jelszo |

Agdatbazis neve (ifa be vagy

valasszon egy meglévdt) dokumentacio v |

Tarolaskor az adatbazis I&trehozasa.Ha bejeldli, akkor az adatbazisban
ltrejonnek a tablak. Meglévd adatbazis kivalasztasa esetén ne jeldlje be! /ﬂ
Lj adatbazis Iétrehozasahoz jeldlje a funkciot!

A cég neve (Ez jelenik meg a Dokumentacia
cégvalasztas ablakban)

A cegvalasztas ablakon a cég neve

ascsoa e

Ha az MS SQL szenereknél talalhat6 legérdild meniiben mar szerepel az SQL szerver neve, akkor elég
kivalasztani, illetve a felkinaltat elfogadni. Ha nem talélja, akkor a kovetkez6képpen tudja megadni:
Szamitégép neve\SQL2005_ INFOTEKA.

Ha nem ismeri a szamitogép nevét, akkor Vezérlpult/Rendszeren belil meg tudja nézni. A hal6zatos
alkalmazéasban részletesebb leirast talal a szerver meghatarozdséahoz, kivalasztasahoz.

A szener kivdlasztasa utan kattintson a [ Kapcsolat teszt | gombra, aminek hataséra a Sikeres
kapcsolddas Uzenetet fogja kapni, ha az SQL szener telepitése és a nevenek megadasa (kivalasztasa)
sikeres wolt.

Sikeres kaprsolddas!
SZerver: o eSS SOLZ005_IMFOTERA Yerzid: 9,00,5000,00

Ik |

Mely esetekben kell az adatbazis felhasznalot valasztani?
¢ ha a programot nem rendszergazdai jogosultsaggal inditja
e ha az adatbazis szerver méasik gépen (szerveren) talalhato
¢ ha az adatbazis szerver nem rendszergazdai jogosultsaggal lett telepitve

Csak emlékeztetésiil, ha a telepitdn taldlhatd MS SQL szenert installalta:

Fejezet1l Kezdd lépések
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Az SQL szener neve a kovetkez6 lesz: SQL2005_INFOTEKA
adatbazis felhasznalé név: sa
adatbazis felhasznalé jelszé: InfoTekal

Ezutan adja meg az adatbazis newét Uj cég esetén, meglévdnél pedig a legdrdilé menubél ki tudja
Valasztani a megfelel6t. Az énényes adatbazisnév betlik, szamok és aldhlzasjelek tetszdleges
kombinaciojat tartalmazhatja, és legfeljebb 30 karakterbdl allhat. A betlk kis- és nagybet(ik is lehetnek, a
név azonban nem kezdédhet szammal. Az adatbazisnév nem tartalmazhat sz6kozt, irdsjelet és specidlis
karaktert (kiveve alahuzasjelet). Ezen kiviil adja meg a cég newet is, amit a szoftver inditdsakor fog
hasznélni. Mindenképpen jeldlje be a Tarolaskor az adatbazis létrehozdsat abban az esetben, ha UGjat
akar létrehozni!

Tarol gombra kattintva megtorténik jeldlés esetén a céghez tartoz6 adatbazis létrehozasa, illetve
dsszerendelése. A megadott cégnév megjelenik a kivalaszthatoak kdzétt. Ujabb cég fehitele esetén
hasonléan kell eljarnia, de az elsé inditaskor torténd automatizmus helyett az [ Uj ] cég gombra kell
kattintania.

[ 1A nem hasznalt cégek is latszanak

1 [Doumenaco ,
Reqisziral

MNem hasznal

Kereses

MNem a programba beépitett mentést alkalmazom, ezért
annak hasznalatara ne figyelmeztessen

A szoftver regisztracié hidnyaban demé médban mikodik. Azt minden gépen és kdnywarban, ahova a
szoftvert telepitette végre kell hajtani! A regisztracio jellemzéen két f6 1épésbdl all:

Regisztracios kulcs megadéasa

A szoftver vasarlasa soran az On szamara kidllitott regisztracios kodot a cégvalasztas ablakan talalhato
regisztral gombra kattintva tudja megadni.

Fejezet1l Kezdd lépések 10
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£

Cégnyitas

[ 1A nem hasznalt cégek is latszanak

Sorszam | Cégnév Kivalaszt

_ Dokumentacio

Regiszial

Uj cég

MNem hasznal

Kereses

MNem a programba beépitett mentést alkalmazom, ezért
annak hasznalatara ne figyelmeztessen

Az ablak tetején Iév6 lehetéségek koziil valassza az Altalanos, minden cégre érvényes regisztracio
lehetBséget. A regisztracios kod alsé részén talalhatod regisztracios kulcsot a szoftvenédelmi kulcs
mez6be gépelje be, vagy ha e-mailben is megkapta ezt a regisztracios lapot, akkor be tudja masolni. A
[ Tarol ] gombra kattintva ki fogja irni a program a regisztralt cég nevét.

Regisztrilas @

@ Altalanos, minden cégre érvényes regisziracio
(") Csak az aktualis cégre érvényes regisziracio

Szoftvervédelmi kulcs

4FEBJOKEHTBOKHIGICGJETHTJTJFHTHTHIUTHTHIWTGJIETHTHTHTGBFALICFIG

Bérelt szoftver esetén adja meg a licensz kidot:

o

Erre a névre regisztrdlom a programot
INFOTEKA KFT.

annak hasznalat

] Nema pmgram?

Ha tévesen gépelte be a kulcsot, akkor a kdvetkezd lizenetet fogja kapni:

11 Fejezetl Kezdé lépések
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rH'Iba! &r

Hibas regisztracio!

OK

[ = -

Ha ezt az lzenetet kapja, akkor ellendrizze a begépelt szoftvenédelmi kulcsot.

Amennyiben helyes a regisztraciés kod megadasa és internet kapcsolattal rendelkezik a gép,
akkor megtorténik az ellen6rz6 kodfajl letdltése a kivalaszt gombra kattintva automatikusan, a
kovetkez8 bekezdésekben leirtakat nem kell alkalmazni!

Ellen6rz6 kodfajl lekérése a honlaprél (csak akkor, ha nincs é16 internet kapcsolat)

Bongész6jéhdl inditsa el a http://www.infoteka.hu oldalt. A kédfajl igénylését csak olyan felhasznalé
végezheti, aki a honlapon regisztralt. Ennek a folyamatnak a leirdsa és filmen valé bemutatasa
megtalalhaté az oldalon. A film megtekintéséhez kattintson az ikonra:

A honlapon torténd sikeres regisztraciot kovetéen megjelennek az oldalon az On altal vasarolt programok.
A kodfajl letoltésének ismertetését az aldbbi dokumentumban talalja: http://www.infoteka.hu/kodfajl.pdf , de
ennek folyamatat is megnézheti filmen:

Az e-mailben megkapott kodfajl program kodnywtarba valé masolasat kowetéen a regisztracié folyamata
befejez6détt, a program korlatozas nélkil hasznalhaté.

A cég kivalasztasa

Az alapértelmezett felhasznald név : Tulajdonos és nincs jelszé. Azt javasoljuk, hogy az elsé belépés
utan adjon meg jelsz6t a felhasznaléhoz.

Fejezetl Kezdd lépések 12
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Felhasznald ney Tulajdonos

Jelszd | |

Bela pés]‘; Meégsem

El6 internet kapcsolat esetén a program megvizsgélja, hogy létezik-e alkalmazasnak frissebb, letdltheté
verzidja. Ha igen és On jogosult is annak haszndlatara, akkor ezt jelzi a valtozas ismertetésével egyiitt:

Az alkalmazasnak van frissebb verzidja, ami az alabbi valtozasokat tartalmazza

A programba a kivetkezd bovitések kerllitek:

Telepit Mégsem
| |

A Telepit gombra kattintva lehetésége van arra, hogy a program frissités automatikusan megtérténjen.
Ennek elsd lépéseként letdltésre kerll a telepitd allomany, megtorténik a frissités és a program Gjraindul.
Onnek ezen kivil ssmmi méas teend6je nincs!

A Mégsem gombra kattintva az aktualis verzioval folytatédik a munka.

A képernydn megtalalhatok azok az informéaciok, amelyek frissitési és ugyfélszolgalati jogosultsagra
wvonatkoznak:
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A megnyitott cég neve:Dokumentacio
Verzio: 1.14.04.02 Termékazonositd:15012692

infoteka
Hazipenztar.NET

A szoftverkdvetési szolgaltatas érvényes:2014.06.30.
Verzio:1.14.04.02

Szoftver hasznalatba vétele
Képernyo felépitése

Elséként ismerkedjink meg a képernyd, valamint a menirendszer felépitésével. A képerny§ fels6 részén
talalhatok a kiemelt ikonok, meniipontok:

By §\'\§q @\33

PARAMETEREK | TORZSADATOK | BIZONYLATOK LisTAK ARrcHIV MUVELETEK

Felnasznald Tulajdonos ld8szak [ 2013 b |

CEG BEZAR MENTES, VISSZATOLTES

Ezek valamelyikére kattintva érhetdk el az almeniik fastruktiraban. Nézzik példaul a paramétereket:

Fejezet1l Kezdd lépések 14
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I Paraméterek

Felhasznalok és jogok Felhasznaldk és jogok
Munkadllomas
paraméterek
lddszakok
= Altalanos paraméterek .
N Felhasznaldi jogkdrdk - csoportok A jogkdrhdz tartozo felhasznalok

Fokonyvi szamok

AFA gyiijtskdok Név Ervényesség vége Ko Név Ervényesség vé

Egyéb Felhasznalok Tulajdonos _
Vezérli rekord Kiemelt felhasznalok _
Cégadat
Cimadat

Modosit

Ahhoz, hogy egy masik kiemelt menut kivalasszunk az aktualisat be kell zarni (ablak jobb fels§ sarkaban:

X)
A cég bezarasa, illetve a mentés, visszatoltés a f6 képernyén talalhatd és érhet6 el (Sugd és néviegy
linkek a képerny6 alsé részén). Az id6szak valtas is a féképerny6n érhet6 el.

Milyen lépéseket célszeril elvégezni a szoftver elsé inditdsat kdvetéen ?

Ezen lépéseknek a leirasa kilon-kilon megtalalhaté a dokumentacioban azokon a mentpontokon belil
amelyekhez tartoznak. Itt azokat a teend6ket gydjtottik 6ssze, amit fontosnak tartunk az elsé belépést
kévetden beallitani. Tehat nézziink egy altalunk javasolt sorrendet.

Az el6z6 pontokban bemutatasra keriiltek a szoftver hasznalatba vételéhez szikséges l1épések:
e telepités
e céq létrehozés

Tekintsik at, milyen beallitasi lehet6ségek allnak rendelkezésre a cég kivalasztasat kovetéen.

A cég kivalasztasahoz alljon arra a cégre, amelyikkel foglalkozni szeretne és kattintson a | [Kivalaszt]
gombra:

Fejezetl Kezdd lépések
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Cégnyitas

£

[ 1A nem hasznalt cégek is latszanak

Sorszam | Cégnév

_ Dokumentacio

U
Regiszira

Uj cég

MNem hasznal

Kereses

MNem a programba beépitett mentést alkalmazom, ezért
annak hasznalatara ne figyelmeztessen

Adja meg a bejelentkez6 newet és jelszét. Alapértelmezett belépés:

Név: Tulajdonos
Jelsz6: nincs megadva

ES)

Bejelentkezés

Felhasznald ney Tulajdonos

Jelszo | |

Belép% Meégsem

A cégbe valdé elsé belépéskor automatikusan megjelenik az idészak nyitds ablak. Ahhoz, hogy a
programban érdemi munkét lehessen végezni, minimum egy id6szak létrehozasa szikséges!

Id6szak létrehozésa
Az id6szak jellemz6je, hogy kezdete és vége szabadon beadllithaté, nem Kkell, hogy egy naptari éwvet

foglaljon magaba. Ez lehet attdl révidebb, hosszabb is, akar naptari év atfedéssel. Vélassza a
Paraméterek, Id6szakok menupontot.

Fejezet1l Kezdé lepések 16
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Mév lddszak kezdets Iddszak vage

Kattintson az [ U j] gombra:

-

Uj iddszak létrehozasa
(
Idfszak megnavezdse 2013
Idészak kezdete | 3093.01.01. ﬁ |
{Ctri+Lefelemutats nyil -= Segitssg) = —
Iddszak vége |2013.12.31. fis |
Az iddszaknyitas alapia | pm szamlatikér alapian b |
[ Kontir FB paraméter megnyitasa ]
’ Térﬂw ’ Mégsem
iy
TR

Adja meg az id6szak newvét, kezdetét és végét. Az id6szak nyitds alapja lehet a megel6z6 idészak, a
programhoz kapott el6re elkészitett szamlatikor alapjan, illetve itt az Id6szakok panelen a "Paraméterek

exportéldsa" funkcioval létrehozott allomany alapjan. Az el6z6 id6szak természetesen csak akkor
hasznélhatd, ha az rendelkezésre all.

| Elz6 idfszak
Eldza iddszak
pm szamlatikdr alapjan

Fejezet1l Kezdé lepések
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A Kontir "FB paraméter megnyitdsa" gombra lehet6sége van az infotéka Kontir FB programhoz
rendelkezésre bocsatott, illetve az altal készithet6 paraméter allomanyok kivalasztasara. A tall6zé
segitségével keresse meg, majd valassza ki a kivant allomanyt (kiterjesztése: kix).

A [[Tarol] gombra kattintva az id6szak megnyitasra keriil. Az id6észak valtas a f6képernyén érhetd el!

Felhasznaldk és jogok
Vélassza a Paraméterek, Felhasznalok és jogok menipontot:

Felhasznaldi jogkdrdk - csoportok A jogkirhoz tartozo felhasznalok

Nev Ervényesség vége Kod  Nav Ervényesseég vage

Felhasznalok Tulajdonas _

[ O | wmadosit |

A felhasznalokat csoportokba lehet sorolni. Az egy csoportba tartozok jogai azonosak (bar ettél el lehet
térni). A "Tulajdonos" nevi felhasznaldé a Kiemelt felhasznalok kozé tartozik. A Kiemelt felhasznal6knak
lehet6sége van tovabbi felhasznaldkat, felhasznaléi csoportokat Iétrehozni, jogosultsagokat beallitani.

A nem kiemelt felhasznal6i csoportba tartozok esetén a Felhasznalék és jogok mentpont helyett a Jelszé
maédositasa érhet6 el:

Jelszo modositasa

Munkadllomas
paraméterek

Iddszakok
= Altalanos paraméterek
Fokonyvi szamok

e snenBEAQYGil AN

Altalanos paraméterek

A részletes leiras a menupont kifejtésénél olvashato, itt csak a fébb dolgokat emeljik ki.

Fejezet1l Kezdé lepések 18
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Id8szak 2013 v Tarol |
Balfdldi forint vawvik 311,316

Belfdldi forint szallitok 4541 4543 4551

EU vavik 317

EU szallitdk 4542

Harmadik orszag €s belfoldi

devizas vevik 312,317

Harmadik orszag és belfdldi 4547 4544 4557

devizds szallitdk

Ezek bedllitAsok hatadrozzdk meg a program szamara a specidlis feladatok elvégzéséhez szikséges
alapokat. Ebbe tartoznak alapvetéen a belfoldi, EU és harmadik orszagok

Vélassza az egyéb menipontot:

ez :

Munkaszamaot kényvel

Kiltséghelyet kdnyvel

Koltségviseldt kdnyvel

Munkaszam, koltséghely, kiltségviseld kinyvelésekor az dsszeg MNetto v
Egyedi bizonylat azonositdt rogzit

Egyedi bizonylat azonositd megjelenjen a bizonylatokon

Azonnali nyomtatas

Uj bizonylat Gj lapra készilisn

Példanyonként lapdobas

Kiadasi pénztarbizonylatok nyomtatasi példanyszama: 1

Bavételi pénztarbizonylatok nyomtatasi példanyszama: 1

Davizas pénzeszkiz ertdkelésa Magyar Nemzeti Bank (MNB kod=1) b

Itt adhatok meg az
¢ alabontasok konywelésének beallitasai (munkaszam, koéltséghely, koltségviseld)
e egyedi bizonylat azonosité hasznalatara vonatkozé opcio
e pénztar bizonylat készitésére vonatkozo6 opcidk
e deviza kdnywvelésre vonatkoz6 automatizmusok és médszerek

Ezt kévetSen valassza az Afa gydjt6kodok menipontot:
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Afa gyijtékédok haszndlata

Itt donthet az afa gy(jtékod alkalmazasardl, ami alapjat képezi a 65-0s afa nyomtatvany kitéltésének. Az
afa gy(jtékodok a felhasznalé altal nem médosithatok, szilkség esetén a paraméterezés frissitésével
biztositjuk azok aktualitasat. Ha amellett dont, hogy nem hasznalja az afa gydjt6kédokat, akkor a
NAV nyomtatvanyok automatikus kitbltésére nem lesz lehet6sége az infotéka Kontir
programcsaladban!

Vezérl6 rekord

A konywelés akkor végezhet§ egy adott id6pontra, amennyiben a vezérl§ rekordban az adott hénap
engedélyezve van konywelésre. Ezt a szabalyozast a Paraméterek, Vezérld rekord menipontban teheti
meg:

2013 &v 1 hénapra rogzithet
2013 év 2 hénapra rogzithet
2013 év 3 honapra rogzithet
2013 év 4 honapra rogzithet
2013 &v 5 hénapra rogzithet
2013 év & honapra rogzithet
2013 év 7 honapra rogzithet
2013 &v & honapra rogzithet
2013 &v 9 hénapra rogzithet
2013 év 10 honapra régzithet
2013 év 11 honapra régzithet
2013 év 12 hanapra régzithet

OO0 EREDEODEREE

i-"J.mh- N P i Ff

B ™ e @ -,....*"-Z-j'! F T [ e T _“;vufp e 4 PPy o

Amelyik hénapot engedélyezni akarja, kattintson a sor végén talalhaté négyzetbe (checkbox). A
konyvelésre valé engedélyezést a megjelend pipa mutatja. A hénap tiltasa ugyanigy érhetd el. Fontos, hogy
a beadllitas utan nyomja meg a Tarol gombot. Ha olyan datumra konywel, amelyik nincs engedélyezwe, a
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rogzitéskor figyelmeztet§ lizenetet ad a program.

Ezzel minden akadaly elharult, hogy a bizonylatok rogzitése megkezdddjon. Olvassa el a térzsadatokra
wonatkoz6 leirasokat is, mert azok is kihatassal vannak a rogzités menetére, bar azok egy része a
konywelés soran is bévithet§, médosithaté.

A paraméterek menupont tartalmazza a felhasznaldkkal és azok jogaival kapcsolatos szabdlyokat, a
munkaallomasra valamint a kdrnyezetre és a program hasznalatara vonatkoz ébedllitasokat.

A fastruktiraban lathaté meniszerkezet valamelyikére kattintva jelenithetd meg a hozza tartoz6 informacié.

Felhasznaldk és jogok

Itt vehet6k azok a felhasznalok akik az adott cégbe beléphetnek, valamint meghatarozhat6é jogosultséagi
korik is.

A jogosultsag fiiggvényében mas és mas érhetd el ezen a panelen. El8sz6r nézzik meg, hogy a kiemelt
felhasznalok milyen feladatokat lathatnak el, majd egy kisebb jogosultsaggal rendelkezd felhasznald
szempontjabdl is megvizsgaljuk a lehet6séget. Fontos itt az elején kiemelni, hogy a Tulajdonos jogkére
nem korlatozhatd, csak a new, jelszava modosithat6. Tehat most a "Tulajdonos” newi felhasznal6val
Iéptiink be a cégbe és az alabbi lathaté:

Felhasznaldi jogkordk - csoportok A jogkorhoz tartozo felhasznalok
Név Ervényesség vége Ko || Ervényesség vé
Felhasznalok Tulajdonas _

Kiemelt felhasznalok

Czoportra
vonatkozd

Felhazznaldra
vonatkozd

miiveletek, miiveletek

Madosit Tordl Jogok { 1j

Alapértelmezésként a programban két csoport van definidlva. A kiemelt felhasznalok minden jogosultsagot
megkapnak, a "Felhasznal6k" csoport pedig semmilyen jogosultsagot nem kap alapértelmezésként.
Eszerint az alapértelmezett csoportok kozil csak a Felhasznalok csoportjaban van értelme a
jogosultsagok kiosztasanak. Ezek kozil egyik sem tordlhetd, illetve az Ujonnan felwettek kozil csak az,
amelyikhez nincs még felhasznalé rendelve. A felhasznal6i csoport hasznalatanak elénye, hogy csak
egyszer kell meghatarozni azokat a jogokat, amelyek tobb személyre is vonatkozhatnak. Szikség esetén
személyre szabottan ez még tovabb finomithatd. Vegytink fel egy Uj csoportot:
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| Uj felhasznaléi jogkor adat Iétrehozasa

Megnevezes Uj csoport

ErvényessSg vége (ha nem talti ki, akdor
korlatlan)

{Alt=Lefelemutatd myl - Segitség)

Tarol ]

’ Mégsem

Ha a csoport neve mellett az énvényesség vége is kitdltésre keril, akkor csak eddig a datumig lesz
érvényes a csoportba tartozé felhasznalék meghatarozott jogosultsaga. A "Tarol" gombra kattintva latszik,

hogy egy Uj csoport keletkezett:

Felhaszndldi joghkdrdk - csoportok

Mév Ervényesség vége
Felhasznaldk

Kiemelt felhasznalok

Ujcsoot —

Ui || medosit || Torel || Jogok

A csoporthoz jogokat hatérozhat meg a "Jogok" gombra kattintva:

Fejezet2 Parameéterek
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f Jogkorhoz tartozd jogok
Jog Jog megnevezése
Archiv
Kdnyvelés
Listak
E Paraméterek
=] Torzsadatok

[ Tarol ” lMégsem ]

Amelyik jogosultsag el6tti mez6be kattint, ott egy pipa fog megjelenni, ami azt jelzi, hogy ennek a
csoportnak jogosultsagot engedélyezett a funkciéhoz. A szikségesnek itéltek pipalasa utan a "Tarol"
gombbal lehet éngényesiteni a beallitast.

A csoporthoz tartozé felhasznaldéknal az Gj gombra kattintva vehet6 fel Uj felhasznalé ehhez a csoporthoz:

Uj felhasznaléi adat létrehozasa
f

Ny Uj falhasznald

Joghkdr

eMail

Mobil telefonszam sms-hez

Ervényesssg vége (ha nem talti ki, akkor |
korlatlan)

=
|

(Ctri+Lefelemutats nyil -= Segitség)
Bajelentkezd név felhasz

Tarol H IM&gsem

A céghez torténd bejelentkezd név és jelsz6 biztositja a belépést az Uj felhasznalénak. A név lehet
(javasolt) a felhasznalé telies newe, ez jelenik meg a bejelentkezést kdwetben az ikonok alatt az

idészak\altas el6tt.
Az eMail cim és Mobil telefonszdm sms-hez mezbket ez a program nem hasznalja, a webes
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alkalmazésokba val6 biztonsdgosabb belépést szolgaljak, ezért kitoltésik sem kotelez!

A felhasznal6hoz idébeni korlat is allithatd, vagyis csak addig a napig tud belépni az adott cégbe, ameddig
itt meghatarozzuk. Ha ezt nem akarja korlatozni, akkor a mez6t Uresen kell hagyni. A beallitAsok
Véglegesitése a "Tarol" gombra val6 kattintassal torténik.

A felhasznal6hoz a csoporthoz rendelt jogosultsagon tul tovabbi funkcidk elérhetéségét is biztositani lehet.
Fontos, hogy itt a csoport jogokbdl elvenni nem lehet, hanem csak UGjat hozzaadni, akar idébeni
korlatozassal. A Jogok gombra kattintva a kovetkez6 ablakot kapjuk:

Uj felhasznalé felhasznaléhoz tartozo ideiglenes jogok
Ha 2z eérvényasség veaét nem tolti ki, akkor korldtlan ideig érvényes a jog!
Jog Jog megnevezése Ervényesség kezdete Ervénysssén vége
[0  Amchiv [2013.10.08 [ ] |
0O Kényvelés (20121008 L] |
O st [2013.10.08 | | |
O Mivelstek | 20131008 . |
Torzsadatok | 2013.10.08 | |
[ Tarol ] [ Mégsem l

A méar ismert médon a jog elnevezése elbtti négyzetbe kattintva engedélyezhetd a hozzaférés, amit egy
pipa fog jelezni. Ha id6ben is korlatozni akarjuk annak elérését, akkor ki kell tolteni az én€nyesség
datumét. Ez a "finomhangolas" lehet6séget ad arra, hogy ne egy egész csoportnak, hanem akéar egyetlen
személynek is adhatd legyen jogosultsag egy funkcidhoz. Nagyon j6l haszndlhaté ez a megoldas a
helyettesitések, szabadsagok idészakaban.

Nézzik most az Ujonnan felwett felhasznal6é oldalarél a belépést és azt, hogy az a néhany jog, amit
biztositottunk neki, hogyan jelentkezik a cég kdnywvelésébe belépve. A nyitva |év8 ablakokat, majd a céget
is bezarva lépjink be az aldbbi adatokkal:

Felrasznald név felnasz

Jelszd | |

[ Belépes ] l Mégsem ]

A belépést kdvetéen megfigyelhetd, hogy a jogoknal megadott ikonok érheték el, illetve a felhasznal6hoz
személyre szabottan id6korlattal ellatott paraméterek.
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3 E‘

BizoNYLATOK LisTtAk ARCHIV MUVELETEK

PARAMETEREK

Felhasznald Uj felhasznald IdGszak | 2013 ¥

A paramétereket kivalasztva a Felhasznaldk és jogok helyett a Jelszé médositasa érhet6 el. Uj felhasznal6t
csak a "Kiemelt felhasznalok" csoport tagjai vehetnek fel, a tébbi csoport tagjai csak jelszavuk modositasat
tudjak elvégezni.

Ezek alapjan nézze at a beallitasi lehet6séget és csak azokat engedélyezze a felhasznal6nak, amire
sziksége van a munkajahoz. Ha minden munkatarsat teljes jogkorrel szeretné a céghez rendelni, akkor a
legegyszer(ibb, ha a kiemelt felhasznalék csoportjdba veszi fel éket.

Munkaallomas paraméterek

A munkaallomas paramétereivel a kornyezeti bedllitAsokat lehet meghatarozni. Ezek wonatkoznak a
munkadllomasra, illetve hal6zatos hasznélat esetén a kdz6sen hasznalt megosztott kbnywéarakra.

Bizonylatok konyvtara C\Infotékalinfotéka Kontir. NET\pdfsh E
Pdf lista fajlok kinyviara C\Documents and Seftings\w e s s\Local Settings\Application Datalinfotekasoftwar E
Excel lista fajlok konyvtara C\Documents and Seftings\ss == === =\Local Settings\Application Dataunfotekasoftwan E
Dokumentumok kényviara C:\Infotékalinfotéka Kontir MET\dokurnentumaok

Roozitéskor az aktiv mezd hattérszine

Roozitéskor az aktiv mezd fontszine -

Rogzitéskor a bevételi bizonylat hattérszine

Rogzitéskor a kiadasi bizonylat hattérszine

Tarol

Bizonylatok konyvtara
Infotéka Kalméar.NET programmal torténd integrélt hasznalat esetén. Csak a konywelés, hazipénztéar
alkalmazésok esetén nincs felhasznalva.

Pdf, illetve excel lista fajlok kbnyvtara

A lekérdezések, kimutatasok soran ezekbe a kénywarakba hozza létre a program a megjelenitésre
elkészitett alloményokat. Célszer(i elfogadni a felkindltat, illetve olyat kiv@lasztani, megadni a
munkaalloméason, amihez a felhasznal6nak teljes jogosultsaga van.

Dokumentumok kdnyvtara

Lehet6ség van a programban a partnerekhez tetszdleges dokumentumokat rendelni, illetve a program a
fizetési felszélitas és egyenlegkdzI6 készitésekor is automatikusan létrehoz partnerhez rendelve. Halézati
hasznélat esetén itt is egy olyan kénywarat javaslunk kivalasztani, ami mindegyik felhasznalé szamara
elérhet§ és megosztott. A bizonylatokhoz a dokumentum hozzéarendelésekor mésolat készil az itt
megadott kdnywtarba, amit a tobbi felhasznal6 csak Ugy lathat, ha szamara is ugyanaz van beallitva.
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Kivdlaszthatja, hogy a rogzit6 mezének mi legyen a hattér, illetve fontszine. Ehhez kattintson a szinmintara
és a Windows szin ablakabdl véalassza ki az Onnek legmegfelel6bb parositast.

Kivdlaszthatja, hogy rogzitéskor a bewételi illetve kiadasi bizonylatnak mi legyen a hattérszine. Ehhez
kattintson a szinmintara és a Windows szin ablakabol véalassza ki az Onnek legmegfelel6bb parositast.

A beallitdsok csak akkor Iépnek érvénybe, ha a Tarol gombbal véglegesiti azokat!
Id6szakok

A konywelés egysége nem az év, hanem az id6szak. Ugyanakkor néhany esetet kivéve az id6szak azonos
a naptari éwel. Ez a lehet6ség magaban hordozza az alabbiakat:

* az id6szak tovabbra is lehet egy naptari év

e az id6szak révidebb vagy hosszabb is lehet egy naptéari éwnél

* az id6szak kezdete és vége nem kell, hogy ugyanazon évhez tartozzon
Ezek azt biztositjak, hogy el6tarsasagot, felszamolas alatt 1év8 céget, naptari évtdl eltér§ szamviteli évet
lehessen a programmal kezelni!

Lathat6(k) a mar létrehozott id6szakok, illetve itt lehet a médositast és Uj létrehozasat inditani:

Méwv lddszak kezdete lddszak vége

20132.01.01. 2M312.31.

| U [ médosit || Terél | Paraméterek exportalasa

A szoftver_hasznalatba vétele pontban méar bemutatdsra kerllt a normal id6szak nyitds. Annak az
eredménye lathatd a képerny6n. Nézzik, hogy Uj id6szak Iétrehozasakor milyen adatokat kell megadni:
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| 10 idészak létrehozasa

Iddszak megnevezsse 2014

Id8szak kezdete | |
{Ciri+Lefelemutats nyil -= Sagits2g)

Iddszak vége [2014.12.31. [35] |

Az idszaknyitas alapia ElGzd iddszak v

Kontir FB paraméter megnyitasa

Tarol ” Mégsem

Az ablakon megadhaté az id6szak megnevezése, valamint az id6szak zar6 datuma. A kezd§ datum
minden esetben az utols6 id6szak zar6é datumat kdvetd nap. Az id6szakok kozétt lyuk nem
keletkezhet, ezért a kezdé datum nem modosithatd. Elséként azt a legkordbbi id6szakot nyissa meg,
amelyikre még koénywelni akar, Uj id6szak csak a mar megnyitottak utan vehet6 fel!

Az id6szak nyitas alapja az el6z6 id6szak, de valaszthaté a telepitéssel adott szamlatikoér és mas, a
programbol készitett alapbedllitas, illetve az infotéka Kontir FB programhoz készitett paraméter is. A Kontir
"FB paraméter megnyitasa" gombra lehet6sége van az infotéka Kontir FB programhoz rendelkezésre
bocsatott, illetve az altal készithetd paraméter allomanyok kivalasztasara. A tall6zé segitségéwvel keresse

meg, majd valassza ki a kivant allomanyt (kiterjesztése: kix).

A [[Térol] gombra kattintva az id6szak megnyitasra kerill. Az id6szak valtas a f6képernyén érhetd el!

Paraméterek exportalasa

Ezt a pontot legjobban azok a konywel6k tudjak kihasznalni, akik egyszerre tobb céget konywvelnek, illetve
gyakran van arra szilkkségik, hogy Uj cégek konywvelését kezdjék meg. Ok jellemzéen a konyveld cégeknél
dolgozé konywel6k, akik altalaban minden Uj cég konywelését ugy kezdik el, hogy a régi jol megszokott
koénywelési eljarasaikat alakitjak hozza, altaldban nagyon kewés valtoztatassal, az Uj kénywvelend6 cég
elvarasaihoz. Ebben a menipontban arra van lehet6ség, hogy a j6l bevalt, megszokott beallitasokat ne
kelljen minden alkalommal az Uj cég nyitasakor ismét és

ismét bedllitani, hanem masolhatja egy olyan cég szinte dsszes beallitasat, amelyet kiindulasi alapként
szeretne hasznalni az Gjonnan megnyitand6 cég paraméterezéséhez.

A paraméter f3jl képernydn megjelend neve

Minta paraméterezés xy cég alapjan

Fajinéy

Chlnfotékalinfotéka Kontir. NET\mintaparaméater kixnet

[ Export | [ Bezar ]

Exportalas minden esetben arra az id6szakra wonatkozik, ami a f6képerny6én aktualis idészakként lett
bedllitva,
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Paraméter fajl képernyén megjelené neve
A mezbbe beirt megnewezés lesz a képerny6 elnevezése annak a paraméter allomanynak, amely
tartalmazni fogja az 6sszes alapbeallitasat (automata kontirkédok, fé6kényvi szamlatiikor, stb.) annak az

aktudlisan konywelt cégnek, amelyikben elinditja ezt a mentpontot. A késébbiekben, amikor 0j céget nyit,
akkor lehet6sége lesz ezt az elnevezés( alapot is kivalasztani.

Fajlnév

A [ Talléz ] gombra kattintva a Windows tallézé segitségéwvel hatarozza meg az Utwonalat és a fajlnak a
nevét,ami tartalmazni fogja az exportallomanyt. Célszerl ugyanazt a newvet adni neki, amelyet a képerny6n
kivan megjeleniteni. Az idészak nyitdskor akkor valaszthatja az Uj paraméterezést, ha a tallézas Gtvonala
a program koényvtaran belll talalhat6 "template" alkonyvtar!

Az [ Export ] gombra kattintva a program elkésziti az aktudlisan konywelt cég paraméterezései,

alapbeallitdsai alapjan (a f6kdnyvi szamlatikoér is mésolasra kertl) a minden tovabbi Gjonnan létrehozandé
cég szaméara alapbedllitdsként elérhetd paraméter allomanyt.

Altalanos paraméterek

F6konyvi szamok

Felhasznalék és jogok Fokonyvi szamok

Munkaallomas

arameterek 2
: Id&szak 2013 v Taro |

lddszakok

1 Altalanos paraméterek

Fokonyvi szamok Belfdldi forint vevék 311,316
AFA gySifokodok Belfeldi forint szllitsk 4541 4543 4551
Egyéb
Vezérld rekord EU vevsk a7
Cégadat EU szallitck 4542
Cimadat Harmadik orszig és belféldi
devizas vevik 312317

Harmadik orszag és belfdldi

(e e FralE 4542 4544 4552

Az 4ltaldnos bedllitasok egy része arra az esetre vonatkozik, amikor nem csak bizonylat készités, hanem
annak kontirozasa, kdnywelésre val6 el6készitése is torténik.

Ez az egység a vewvdkre, illetve szllitbkra vonatkozd ellenrzéseket és folyamatok inditasat biztositja.
Amennyiben a kontirozas soran az ellenszamla az itt felsoroltak valamelyike, Ggy hivatkozéasi szém
kitoltése kotelezd lesz, valamint &fa f6konyvi szam nem adhaté meg.
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Afa gy(ijtékodok

AFA gyiijtokodok

Iddiszak 2013 v) Tarol

Afa gyiijtikddok hasznalata

Az é&fa gy(ijtékodok alapjan torténik az Abevjava program nyomtatvanyaiba az adatok atadasa. Arrél kell
dontenie, hogy akarja-e hasznalni ezt a lehet6séget. Amennyiben igen, akkor az Afa gy(jt6kodok
hasznéalata mez§ utani négyzetbe tegyen "pipat" (kattintson a négyzetbe).

Egyéb
I paraméterek
Felhasznalék és jogok Egyéb
Munkadllomds
rameterek 2
pa" Iddszak 2013 v | Taral
Iddszakok
1 Altalanos paraméterek Munkaszamot kdnyvel
Fokonyvi szamok Koltssghelyst kinyvel
AFA gymi(okodok Kaltsguiseldt konyvel
Egyéb
Vezérlé rekord Munkaszam, kiltséghely, kéltséguiseld kényvelésekor az dsszeg | Nettd v
Cégadat Egyedi bizonylat azonositdt rogzit
Climadal Egyedi bizonylat azonositd megjelenjen a bizonylatokon
Azonnali nyomtatas
Uj bizonylat (ij lapra késziljon
Példanyonként lapdobas
Kiaddsi pénztarbizonylatok nyomtatasi példanyszama: 1
Beveteli pénztarbizonylatok nyomtatdsi peldanyszama: 1
Devizas pénzeszkiz ertckelésa Magyar Nemzeti Bank (MNB kod=1) v
< =

Az els6 harom opcidval eldéntheti, hogy a felbontasok kozil melyeket akarja hasznalni a kdnywelés soran.
A munkaszamot, koltséghelyet és koltségvisel6t kévetd négyzetbe kattintva engedélyezheti, illetve tilthatja
ezeket. Engedélyezett az opcid, ha a négyzetben "pipa" talalhato.

A felbontasok torténhetnek nettd illetve brutté 6sszegre is. Valassza ki a legordilé menl segitségével,
melyiket akarja alkalmazni.

A kowetkez6 két opcidval dontheti el, hogy az egyedi bizonylat azonosité adta lehet6séggel élni kivan-e,
illetve ez megjelenjen-e a bizonylatokon.
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A nyomtatast a kovetkez6kkel szabalyozhatja:

e Azonnali nyomtatas esetében a a program az alapértelmezett nyomtatéra kdldi a bizonylatot, egyébként
a masolas menipont alatt lehet késébbi nyomtatast vegezni.

e Uj bizonylat Gj lapra késziljon — ha a "Példanyonként lapdobas" bedllitasnal a nem bedllitast
Valasztottuk, és ezzel engedélyeztilk, hogy egy bizonylat példanyai egy lapra keriljenek szeretnénk e
azt is, hogyha maradt még hely a kinyomtatandé lapon, akkor egy masik (eltér6 sorszamd, illetve eltérd
mozgasnemd) bizonylat is rakeriilhessen a szabadon maradt helyre.

e Példanyonként lapdobas — ennél a valasztasi lehetéségnél azt éllithatjuk be, hogy egy adott bizonylat
példanyai kerllhetnek e egy lapra. Ha az igen bedllitast valasztjuk, akkor minden példany kulén lapra
kerll. Ha a nem bedllitast valasztjuk, akkor egy kinyomtatott lapra egy adott bizonylat (lehetéség szerint)
tobb példanya is nyomtatasra keriilhet.

e Kiadasi bizonylatok nyomtatasi példanyszadma — a mezdébe beleirt szam lesz az elkészilt kiadasi
pénztarbizonylatunk nyomtatasi példanyszama. A példanyszam barmikor szabadon valtoztathato. A
kinyomtatott bizonylatokon mindig megjelenik a nyomtatési példanyszam!

e Bewgteli bizonylatok nyomtatasi példanyszama — a mezdébe beleit szam lesz az elkészllt bevételi
pénztarbizonylatunk nyomtatasi példanyszama. A példanyszam barmikor szabadon valtoztathato. A
kinyomtatott bizonylatokon mindig megjelenik a nyomtatési példanyszam!

Hatarozza meg, hogy a devizas pénzeszkdzok értékelése melyik pénzintézet arfolyam alapjan térténjen.

Vezeérld rekord

A wvezérl§ rekordban allithaté be, hogy a kénywelés sordn mely hdnapokra engedélyezi, illetve tiltja a
konywelést. Komoly segitséget adhat az id6szakok parhuzamos konywvelésénél azzal, hogy a megfelel
engedélyeztetéssel a bizonylat mas id6szakra kdnywelése kizarhato.

2013 v|

2013 &v 1 hdnapra rogzithet
2013 &v 2 hénapra rogzithet
2013 év 3 honapra rogzithet
2013 év 4 honapra régzithet
2013 &v 5 hénapra rogzithat
2013 év & honapra rogzithet
2013 év 7 hbnapra rogzithet
2013 év 8 honapra rogzithet

2013 év 9 hénapra rogzithet -

2013 &v 10 honapra rigzithet

HEEEEEEE

< |

2013 &v 11 hdnapra rogzithet

A | @ |E

2013 &v 12 honapra rogzithet

A hoénapokat kowvet§ négyzetbe kattintva engedélyezze a szilkkséges hénapokat (illetve ugyanezzel a
modszerrel vonja Vvissza az engedélyezést). Amennyiben a konywelés soran azt az Uzenetet adja a
program, hogy "Ez a datum a vezérl§ rekordban nincs engedélyezve, nem konywelhet ra!", erre a funkciéra
mutat vissza. Az mar szubjektiv médon dontendd el, hogy valéban az engedélyezési |épés maradt ki, vagy
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hibdsan lett a datum megadva. A véglegesitéshez el6szor a "Tarol" gombra kattintson. Masik idészakot is
kivalaszthat az ablakon, de miel6tt azt megteszi, vegezze el a mddositasok tarolasat. "Sikeres tarolas"
Uzenettel a médositds megtortént.

Cégadat

A cégadatok az alapvetd nyilvantartasi adatokat tartalmazzak, amire egy bevallasnal, kapcsolattartasnal
szilkség lehet, gyakorlatilag mindig "kéznél van". Ezek részben a listdk fejlécében, részben a
tablazatokban felhasznalhaté adatok, amelyekre valtozokkal lehet hivatkozni. Ezek az informaciok
id6szaktdl fuggetleniil kapcsolédnak a céghez.

Tarol

Cagnev Kényvelendd vég nave
Szamlavezetd bank neve Budapest Bank
Bankszamlaszam 10102244-07094597-00000000
Addszam 10578947-2-13
EU addszam HU10578047
Cegbirosag Pest Megyei Birosag Cégbirdsaga
Cagjegyzek szam 02-07-572734
Alakulds détuma 1991.10.03. ) |
Th. tdrzsszam 8099012
Statisztikai jel 10573947 5828 113 01
Telefon 451-10458
Fax 451-1047
eMail ceg@ceg.hu
Ugyintszd neve Ugyintéz név
Eﬁgﬁgﬁidlﬁéa egyenlegkozld Céguezetd néy
Cimadat

A cimadatok a cég székhely és lewelezési cim adatait tartalmazzéak. Ezekre is hivatkozhat valtozék
segitségéwel.
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Tarol

Székhely orszag Magyarorszag

Irdnyitdszam 1138

Teleplilés Budapest

Kozterilet neve Vaci

Kozterilet jellege at

Hazszam 161.

Epiilet Lépcsdhaz
Emelet Ajta
Levelezési cim orszag Magyarorszag

Irdnyitdszam 1043

Telepiilés Budapest

Kozteriilet neve Loraniffy Zsuzsanna

Kozterilet jellege utca

Hazszam 15/8

Epiilet Lépcsdhaz
Emelet Ajtd

Szamlatiukor

A szamlatikor kowetkezetes és tervezett felépitése a sikeres munka feltétele. A szoftver a cég
megnyitasakor a PM altal javasolt szamlatukrét felkinalja hasznalatra, amelynek mdédositaséara, bévitésére
természetesen lehetésége van. Ha van mar olyan cég, amelyikben a szamlatikrét atalakitotta az Onnek
megfelel6re, akkor az Id6szakok / Export funkciéval elkészitett paraméter allomanyt beolvasva az ott
Iétrehozottak alapjan jon létre ebben a cégben is a szamlatikor.

A szamlatiikdr id6szakhoz rendelt, ami azt jelenti, hogy nem kell megegyeznie csak a szikséges
mértékben az egymast kdvetd idészakokban.
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Szamlatiikor
Idiszak 2013
Fakonyvi szam Név Idegen néy Egyenie
1 BEFEKTETETT ESZKOZOK TK |
1" IMMATERIALIS JAVAK T '
111 Alapitas-alazervezes alktivalt T
112 Kisérieti fejleszigs akivalt TK
113 Vagyoni énéki jogok T-K
114 Szellemi termélak T-K
115 Uzlet vagy cegéenék T-#
"7 Immaterialis javak ériakhelyes TK
1172 Kigérl fajl. &riékhelyeshitése T
1173 Vagyoni é. | eértékhelyesbités T-K
1174 Szellemi term. értékhelyeshité T-K
1175 Uzleti v. cégérték értékhel T-K
118 Immaterialis javak terven fell TK
1181 Alapitas-dtsz 3. € tevenfé K
1182 Kiserl. fejl. terven I &cs. T-K
1183 Vagyoni & jogok terven f. écs T-K
1184 Szellemi termékak terven f & T-K
1185 Uzleti, vagy c. terven . &cs K %)

[ G ][ médosit | [ Torol | Keresés fokonyvi szamra

Féikiimyvi szam Intarvalium 1

Keresés fOkanyvi szamra =
Szlikités megnevezésre

Egyenleg szamoldsa is szerepelien a listén [

| PDF Iista

(& Magyar nyelvii

| |Arial

) degen nyelvi

Minden esetben a f6 képernydn kivé@lasztott id6szak szamlatiukre jelenik meg. Az id8szak legordild
menuben van lehet6ség masikat is kivdlasztani. A mlweletek mindig a kivalasztott id6szakra vonatkoznak.
A f6kdnyvi szdmok teruletén a szirke hétter( sorok az dsszesitd f6kdnyvi szdmokat jelzik, igy vizudlisan is
jol elkllonithet6k. Nézzik el6szor a bévités és moddositas lehetGséget. Ezek az ablakok gyakorlatilag
megegyeznek, a f6konyvi szdm nem maddosithaté akkor sem, ha kdnywelés még nem tdrtént ra. Ha nincs
szikség ra, akkor torolje!

Szamlatukor adat modositasa

Megnevezes

Fokomyvi szam 311
Osszesitd

Idegennyelvil megnavezes

Egyenleg szamoldsa @T-K OK-T

[ Taral ” Mégsem
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A f6konyvi szam csak 0..9 karaktereket tartalmazhat és hossza maximum 10 karakter. Lehetnek 6sszesit6é
és konywelhet6 fékonyvi szamok. Az dsszesitd f6konyvi szamra konywvelni nem lehet, de a listdkon az
"alarendelt" f6konyvi szamok 6sszegeit tartalmazza. Megadhaté magyar illetve idegen nyelvi megnevezés
is. A valés mérleg illetve a hozza hasonlé tulajdonsagu listak fékényvi sz&m egyenlegének
meghatarozasahoz ki kell valasztani, hogy a tartozik értékbdl kell a kdwetel értéket kivonni vagy pedig
forditva. A fehitelt illetve médositast a [ Tarol ] gombbal éngényesitheti.

A torlés feltétele, hogy a fékdnyvi szadm még nem szerepel a kivalasztott idészak konywvelésében. A
[ Tordl ] gomb ebben az esetben nem érhetd el (inaktiv)

Egy f6konyvi szadm keresésére két lehet6ség kozill valaszthat a legordild lista segitségével (az felsé
képerny6képen lathaté modon).

Keresés f6kdnyvi szamra

A keres6 mez6be ha elkezd begépelni egy f6kdnyvi szamot, akkor a program folyamatosan a karakterek
bevitele szerint poziciondl (pl.: 3-as billenty( lettésekor az elsd 3-mal kezd6d6 fékdnyvi szam, utdna az 1-
es, az elsd 31-el kezd6d6 f6kdnyvi szam....)

Sz(kités megnevezésre

Ez egy olyan specialis keresés szorészlet, illetve szérészletek alapjan. A szoveg gépelésekor csak azok a
fékonyvi szamok lesznek lathaték az ablakban, amelyeknek a megnevezésében szerepelnek a bevitt
karakterek. Ha tobb szérészlet alapjan akar keresni, akkor a szérészleteket szokozzel valassza el!

A f6konywvi torzset listdzhatja az alabbi opciok megadasaval:

Fikomyvi szam intervallum 1 8296 Lista
Eagyenleg szamoldsa is szerepelien a listén [ (&) Magyar nyelvi (11degen nyehvil

| PDF lista | (A4 a6 v| [Arial v

PDF lista
Excel tablazat

Partnerek

Ebben a menipontban régzithet Uj partnereket, médosithatja a korabban felvitt partnereinek tulajdonsagait.
Itt van lehet6ség tovabba partnercsoportok Iétrehozaséra is. Fontos! A programba elsé belépéskor lesz egy
alapértelmezett partner, a Tulajdonos. Ezt a felhasznalét nem lehet t6rolni a rendszerbél.
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Partnerek

Csak az aktiv partner latszik  Csoport szlirés | — Nings — ¥ |
Kad

Eagyéb

Néy Cim
Tuaioncs — Vagparoscio e

(G J([(medosit ] [ 7eml | [impot ]| szukites nevre
Szilkités névre
Karesés belsd kodra

Csoportba és elsadleges csoportba tartozas

Csop. ElsG | Név

A partnertorzs karbantartasara szolgalé funkciék a képerny6 képen pirossal kiemelve lathatok.
Uj partner felvitele, partneradatok médositasa
Ehhez kattintson az [ Uj ] vagy [ Médosit ] gombra. A funkcié a médositastol gyakorlatilag nem kilénbozik.

A kdnywelés szempontjabdl fontos adat a cég neve, adészama, EU adészama. Természetesen a program
funkcionalitdsanak kihasznalasahoz a tovabbi adatok kitdltése is sziikséges lehet.

Partner adat médositasa

Név elsd résza Wevd partner Telsfon
Név masodik része Fax

Orszag eMail
Iranyftdszam Megieayzés
Telepiilés

Kdzterilet név

Kazterdlet jellege
Hazszam

Epillet
Lépcsihaz
Emelet

Ajtd

Bankszamlaszam Csoport |

Addszam 10548796-2-42 Logikailag toralt O
EU addszam HU10548795

Ugyintézd

A partnert allapota logikailag toroltre allithatd. Tobbek kodzott ezen az ablakon is szabalyozhatd, hogy
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minden partner megjelenjen vagy csak azok, akik logikailag nem toroltek.

Partner torlése

A partner térlése addig lehetséges, ameddig nem Kkerult felhaszndlasra. Integralt hasznalat esetén azt
jelenti, hogy ha az adott alkalmazas nem hasznalta a partnert, de egy masik igen, akkor mar nem

torolhetd. Ekkor a [ Torél | gomb inaktiv, nem elérhet6.

Partneradatok importalasa

Addig importalhat6 partneradat, ameddig a "Tulajdonos" partneren kivil mas adatot nem tartalmaz a torzs.

Kattintson az [ Import ] gombra és valassza ki a meghatarozott felépitési betdltendd xIs (excel) allomanyt.

Az excel f4jl kotelezd felépitése:
1. sor: fejléc adatok
2. sort6l adatok

Fejléc adatok megnevezése:

Partner név 1
Partner név 1
Orszagnév
Iranyitoszam
Teleplilés
Kozterllet
Hazszam

Epiilet
Lépcsbhaz
Emelet

Ajté
Bankszamlaszam
Adbészam

EU ad6szam
Ugyintéz6
Telefon

Telefax

Email

Atutalasi napok szama
Sajat azonosité

Minta f4jl megtekintése

Csoportba és els6dleges csoportba tartozas

Csoportba és elsddleges csoportba tartozas

Csop.  Elsd. | Név

Ll [] | Kiemelt partnersk
= [] @Szalitok
] ] Vevik
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Ebben az ablakrészletben megjelennek a [ Csoportok ] gombbal karbantarthatd partnercsoportok. A
bedllitds mindig az aktiv (kék hattérrel lathatd) partnerre torténik. Dontse el, hogy a partner melyik
csoportba, csoportokba tartozzon. Itt akar tobb csoport kijeldlésére is méd van. Az els6ként megjeldlt
csoport automatikusan elsédleges csoport is lesz, amennyiben tébb csoportba is tartozik a partner. Az
els6dleges csoportot is természetesen lehetéség van moédositani. A csoportba sorolassal a listdkon
hasznélhaté partnercsoport sz(ikitést biztosithatja. A csoporthoz valé tartozds jel6léséhez nincs mas
dolga, mint a partnersoron allva pipat rak a csoportnév el6tt talalhaté négyzetekbe.

Partnerek megjelenitésének szikitései

A program két lehetéséget kinal a sz(kitésre, amelyeket akar egyitt, akar kilon is lehet alkalmazni:

Csak az akiiv partner latszik  Csoport sziirés | — Hines — ol

o Ne e Kiemelt partnerek
Szallito pariner SZé?lfthk
1 Tulajdonos Vevokm -

4| Veyd partner

Ha "Csak az aktiv partner latszik" opciét bekapcsolja, akkor csak azok a partnerek lesznek lathatok az
ablakban, amelyek logikailag nem toroltek.

Ha a csoport sz(rést alkalmazza, akkor csak azok a partnerek lesznek lathatok az ablakban, amelyek az
adott csoporthoz tartoznak. Ne felejtse, hogy egy partner tébb csoporthoz is tartozhat! Minden olyan
csoportra valé sz(ikitésnél megjelenik, amelyikhez tartozik.

Ha mindkét sz(rést egyiitt alkalmazza, akkor csak azok a partnerek lesznek lathaték, akik mindkettének
megfelelnek.

Partnerre keresés

A partnerre vagy a bels6 azonositojanak a megadasaval vagy a nevének részletével (részleteivel kereshet):

| Szikités névre F:I|

Sziikités névre '
Keresés belsd kodra

A sz(kités néwre egy specialis keresés szorészlet, illetve szorészletek alapjan. A szdveg gépelésekor csak
azok a partnerek lesznek lathaték az ablakban, amelyeknek a nevében szerepelnek a bevitt karakterek. Ha
tdbb szorészlet alapjan akar keresni, akkor a szorészleteket sz6kozzel valassza el!

Dokumentumok

Az alkalmazasban a partnerekhez dokumentumokat lehet rendelni. Ezek lehetnek tetszéleges tartalmd, a
nyilvantartas szempontjdb6l fontos anyagok. A program az elkészitett fizetési felszolitasokat és
egyenlegktzl6 leveleket is a partnerhez rendeli.
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“~ Dokumentum hozzdrendelése partnerhez

Dokumentum hozzarendelése partnerhez

[ 0 ][ Medosit || Teral [ Megnéz

MNéy Kategoria Alkategoria
Fizetés felszdlitas 12/2012 Myomtatvany Fizetési felszolitas

M'IJ Szerzidés 129/2012/A Szerzidések Szallitoi szerzédések

Az ablakon elérhet6 funkcidk:

Uj: Gj dokumentum felvitele

Modosit: a megléwd dokumentum mddositasa (a lehet6ségek szinte azonosak az Uj dokumentum
felviteléwvel, a csatolt dllomany modositasa nem elérhetd)

Torol: jévahagyast, megerésitést kévetéen a dokumentum torlése
Megnéz: A dokumentum megnyitdsa a Windows-ban hozzérendelt alkalmazéassal

Uj dokumentum felvitele

Név 3. oidal

Kategdria | Szerzfdések v Uj

Alkategéria ' Szalitdl szerzidések vl

Leiras

Fafindy Nincs f&fl kivilasztva | Fal || szkenner |

[Tl || Migeam |
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Adja meg a dokumentum nevét. Ezt a newet jeleniti meg a program a dokumentum kdzérthet6 neveként.

A kowetkez§ feladat, a dokumentumot kategéridba, illetve alkategéridba rendelni. A program telepitéséwel
automatikusan létrejottek alapbeadllitdsok, amelyeket akér itt is bévithet, mddosithat, illetve térdlhet. A
kategoria, illetve alkategoria torlésének feltétele, hogy nem létezhet hozzarendelt dokumentum. A program
altal létrehozott alapbeallitasok:

= | ¥ Bizonylatok
| Szallitgi bizonylatok
Ly Vevdi bizonylatok
= | ¥ Myomtabvany
.1, Egyenlegkdzld
| |, Fizetesi felszdlitas
= [ ¥ Szerzidések
| ) Szallitdi szerzidések

| Vevdi szerzidésak

A dokumentumhoz tetsz6leges hosszUsagu leirdst, ismertet6t adhat.

A dokumentum vagy mar meglévd fajl vagy szkenneléssel beolvasandé allomany. A "F4jl" gombra kattintva
kivalaszthatja a hozzarendelend6é dokumentumot, A "Szkenner" gombra pedig egy papir alapti dokumentum
beolvasasara nyilik lehet8ség. Ez abban az esetben vegezhetf el, ha a szkennelésre szant eszkéz TWAIN
driver-rel rendelkezik. Természetesen az eszk6zok méas és mas felhasznaloi fellletet biztositanak.

Barmi is a dokumentum forrasa, a fajl célkdnywtara a munkadllomas_paraméterekben megadott Utvonal, ide
torténik a mentése. Fajl esetén ez a mentés gyakorlatilag egy masolat készitése. Fontos, hogy mivel a
megjelenités a windows-ban a fajl kiterjesztéséhez megadott programmal torténik, igy akar szerkeszthetd
is utélag. Ez a médositas azonban igy mindig a masolaton torténik!

Deviza, bank, arfolyam

A program telepitésével automatikusan létrehozzuk a Magyar Nemzeti Bank, valamint az Euro és USA
dollar devizanemeket. Ezek a torzsadatok bévithet6k, karbantarthatok. igy akar Gjabb bank vagy deviza
nem is felvehetd.

Tordlni csak addig lehet a deviza nem és bank tdrzsekbdl, ameddig azok

A Magyar Nemzeti Bank esetében lehet6sége van arra, hogy az arfolyamokat internet kapcsolat esetén
lekérdezze arra az id6szakra, amelyet bedllit. A lekérdezés minden devizanemre megtdrténik, amit felvett
és az MNB listajaval azonositani tudjuk. A tovabbi bankok esetében erre nincs lehetéség télink fliggetlen
okokbdl, igy azoknal manualisan kell régziteni ezeket az adatokat.
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Deviza IEUTB{EUR} v| \altozas datuma Vételi arf. Kozép arf Eladasi arf.
[ G| [ médosit | SRER 3148500)  314.8500] 314.8500
2015.09.01. 314.5400 314.5400 314.5400
Bank  [Magyar Nemzeti Bank (MNB kéd=1) || 2015.0831 314.4900 314.4900 314.4900
[ Ui | [ Médosit | 2015.08.28. 314.9400 314.9400 314.9400
2015.08.27. 313.7500 313.7600 313.7600
2015.08.26. 314.9500 314.9500 314.9500
2015.08.25. 312.7900 312.7900 312.7900| .
U || Mbdestt | [ T8ral |

Datumidl (20150002 [35] | Dawmig [20150002 [§5) | [MNBarolyamok ietoltése | [ MNB excel betoliése |

Ezeket az értékeket hasznalja fel a program a kdnywelés soran arfolyam adatok felkinalasakor. Ha az adott

naphoz nem talalhat6 arfolyam régzitve, akkor a napot megel6z6 utolsé arfolyam értéket olvassa ki.

Ha az MNB arfolyamok let6ltése szerviz nem mikodik (nem érhetd el), akkor lehet8séget biztositunk
arra, hogy az MNB honlapjardl letolthetd excel f4jl beolvasdsaval fel tudja télteni az arfolyam adatokat. Els6

Iépésként inditsa el az MNB honlapjat bongészbjében. Kézvetlen URL a letdltéshez: http://www.mnb.hu/

arfolyam-lekerdezes
-

C | [ www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes

’ mrie MMB.hu

Az oldal aljan megtalalja az éves listak letdltésének lehet8ségét:
Eves listak

Amennyiben egy adott teljes év deviza arfolyamait szeretne letdlteni, kerem valassza ki a megfeleld evet!

1949 v Letoltes ©

Attél az éutdl torténik az arfolyamok letdltése, amit itt beallit. Célszer(i a legordilé6 mez6bdl az utolsé évet
kivdlasztani, beallitani:

Eves listak

Amennyiben egy adott teljes ev deviza arfolyamait szeretné letilteni, kerem valassza ki a megfeleld evet!

2015 =

Leti:':—lt@; (> )
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A letoltés gombra kattintva a tall6zé ablakban valassza ki azt a kénywéarat, ahova az excel f4jlt menteni
akarja, illetve adja meg vagy moédositsa a felkindlt nevet. Ha a bdngészé nem kinalja fel a tall6zé
ablakot, akkor a mentés automatikusan a letdlté sekhez megadott kdnyvtarba torténik!

I Wintés maskent T ||
l'lr\,_,}l\,_,,/ | 52 == » Letdltések » v |‘-¢|| Keresés: Letoliesek p'
Rendezés « Uj mappa BEEEE: @I
7 Kedvencek = Név Médositas datuma  Tipus Mére]

Bl Asrtal = = 2015.03.06, 10:35 Microsoft Excel-m...
‘i{-_‘ Legutébbi helyek B 2015.02.02.17:21 Microsoft Excel-m...
4 Letoltések = 2015.08.06. 12:54 Fajlmappa
£ Google Drive = - = 2015.04 10, 13:26 Fijlmappa

= Kamyvtarak

M Szamitdgép
£, Helyilemez (C)

| Tl r

Fajlnéw: arfolyam-letoltesdsc

Fajl tipusa: | Microsoft Excel-munkalap V]

= Mappak elrejtése Mentés ] [ Mégse l

A letoltést kovetben A Torzsadatok / Deviza, bank, arfolyam ablakon a Magyar Nemzeti Bankot kivalasztva
elérhet6 az [ MNB excel betodltése ] gomb. Erre kattintva a tall6z6 segitségével valassza ki ez el6bb leirtak
szerint letoltott fajlt:

H Megnyitas . [ & |
Uu | £ b Letoltések » - |¢-’-| | Keresés: Letaltések ol
Rendezés Uj mappa =~ 0 @

Jr Kedvencek = Mév Madositds détuma  Tipus Méret
B Asrtal arfolyamn-letoltes adsx 2015.09.02, 12:05 Microsoft Excel-m.. 56 KB
=l Legutobbi helyek 3 = S——=
& Letdltések = T

& Google Drive =
4 Kanywtarak

18 Szamitogép
&, Helyilemez (C)

-

Féilnév: arfolyam-letoltes.dsx v | Excel fél (adsx) (") ~|
i [

A megadott id6szakra az alkalmazas az excel fajlbdl feltdlti a az idészakba esd arfolyamokat. Ha mar
talal egy adott naphoz arfolyamot, akkor azt nem irja felal!
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Afa tipusok

Uj afakulcs fehitelekor nem csak a kulcsot kell létrehozni, hanem &fa tipushoz is kell rendelni.
Alapértelmezett tipusként a program a képerny6képen lathatéakat hozza létre. Az ablak bal oldalan
taldlhato lista az é&fa tipusokat tartalmazza, mig a jobboldali az afa tipushoz rendelt konkrét kulcsot
éneényesség kezdete értékkel.

AFA tipusok Az AFA tipushoz tartozd AFA %-ok
Kod Néwv AFAZ Ervényesség kezdete
S ombriresiioda
2 AFA hatalyan kiviili szolgaltatas 25.00 2009.07.01.
3 Kozdssegen bellli termékériskesités
4 Harmadik orszagba torténd értékesités
5 Termékénékesités kedvezményes afa kulccsal
6 Forditott adozas

Mi ennek a megoldasnak az elénye? A valaszt az integralt hasznalatra valé alkalmasségban kell keresni.
Ha &fa szazalék mddositas torténik, nem kell azoknal a termékeknél mindezt végigvezetni, amelyeket a
Valtozas érint. Elegend6 csupan itt felvenni az (j kulcsot a tipushoz és ennek eredményeképpen a Valtozas
napjaval automatikusan az Uj kulcsot haszndlja a program azokndl a cikkeknél, amelyekhez az &fa tipus
rendelve lett.

Afa tipusok (bal oldali panel)

Lehetdsége van a felkindltakon tul Uj &fa tipusok felvitelére is. A felvitel soran mindéssze egy megnevezés
kerll rogzitésre:

" Uj AFA tipus adat létrehozasa

Megnevezes

Tarol ” Mégsem

A program altal létrehozott tipusok modositasara és torlésére nincs lehetéség. Amit On vesz fel, annak a
megnevezése modosithatd és térélhetd mindaddig, amig afa kulcs nem keriilt hozzarendelésre.

Az afa tipushoz tartozo6 afa %ok (jobb oldali panel)

Uj afa szazalék felvitele
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| Uj AFA adat létrehozasa

A hizonylaton az AFA dsszesitéshen
megielend név

& bizonylaton a tétel sorban megjelend

sZ0vaq
AFA % 0.00
Ervényassag kezdete [2013.01.01. i3]

{alt+Lefelemutats nyil -= Segitség)

Tarol ” Mégsem

A bizonylaton az AFA 8sszesitésben megjelené név
Ebbe a mezébe azt az elnevezést kell beimi, amelyet a szamla végén, az 6sszesitd részben latni
szeretne

A bizonylaton a tétel sorban megjelend név
Ebbe a mez6be azt az elnewezést kell beirni, amit a bizonylatokon, az egyes tételsorokndl akar
megjeleniteni

Afa%
Ebbe a mez@be az &fa szazalékos mértékét kell beirni.

Ervényesség kezdete
Az adott kulcs kizérdlag ettdl a datumtdl hasznalhat6. A datum ikonra kattintva, vagy a (Ctrl + lefelé
mutat6 nyil megnyomasaval) a naptarbdl valaszthat datumot. Kitoltése kotelezd!

Modosit, Torol
Az &fa szazalék modositdsara illetve torlésére csak addig van lehet6ség, amig az nem Kerilt
felhasznélasra valamely alkalmazésban.

Felbontas

Minden \éllalkozasnak maganak kell eldéntenie, hogy megelégszik-e kizardlag a fokdnywdl nyerhetd
adatokkal, vagy tovdbbi szempontok szerint is szeretné attekinteni a konywelés soran megadott adatokat,
informacidkat. Ezt segiti a munkaszam, koltséghely és koltségvisel6 kddok hasznalatdnak lehet6sége. Az
altaldnos_paraméterekben engedélyezheti, illetve tilthatja ezek hasznalatat. Amennyiben ezek hasznélata
mellett dont, itt adhatja meg ezeket a kddokat, megnevezéseket, de természetesen a kdnywelés soran is
lehet6ség van mindezek bévitésére. A hasznalat tervezéséhez fontos informéacid, hogy a koénywelés soran a
tételekhez rendelt kddok tetszéleges aldbontasban és sorrendben kérdezheték le. A cég nyitasakor nem
kerlilnek el8re feltdltdtt sorok ezekhez a felbontasokhoz, hiszen ez cégre jellemzd. A képernyd képen
talalhat6ak csak mintaként szolgélnak.

A felbontashoz tartozé torzsek karbantartasa teljesen azonos, igy ennek lehet6ségei a munkaszamon
kerliinek ismertetésre.
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Alctiv MNéw Leiras
| A munkaszamhoz tarlozd ismeretés ieirisa.

[ O J[ wedosit | [ Tersl ] Keress névre g
Keresés névre
Szukites leirasra

POF lista v | Adald

Uj felbontas felvétele [ Uj] és mddositasa [ Médosit ] megegyezik:

Munkaszam adat modositasa
Ny munkaszam 01
|
A munkaszamhoz tartozd ismertetés lairasa.
Leiras
Altiv
Tarol ] [ Mégsem

A konywelés soran csak azok a felbontasok lesznek elérheték, amelyeknek a tulajdonséga aktiv. Ha nem
akarja, hogy a késdbbiekben megjelenjen valamelyik sor, akkor az aktiv négyzetbe kattintva a megjeldlés
(pipa) eltlnik. A felvitelt vagy médositas éneényesitéséhez kattintson a [ Tarol ] gombra.

A [ Térlés ] gombra kattintva vizsgélat torténik, hogy a kényvelésben mér felhasznalasra kertlt-e a felbontés
sor. Ha igen, akkor a torlésre lehet6ség nincs, erre a program figyelmeztet. Ha nem Kerilt még
felhasznalasra, akkor a meger@sitést kovetden a térlés megtorténik.

A felbontasokat listazhatja pdf formatumba illetve excel tablazatba. Ehhez kattintson a [ Lista ] gombra.

Egy felbontas sorra valé keresés térténhet néwre valo kereséssel, amikor a kezd6 karaktereket megadva az
alkalmazés arra az els6 sorra all, amelyiknek az eleje azonos a megadott karakterekkel.

A sz(ikités leirdsra egy specidlis keresés szoérészlet, illetve szérészletek alapjan. A széveg gépelésekor
csak azok a felbontasok lesznek lathaték az ablakban, amelyeknek a leirasdban szerepelnek a bevitt
karakterek. Ha tobb szérészlet alapjan akar keresni, akkor a szérészleteket szokozzel valassza el!
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Automata kontirk6d

Az automata kontirkédok nem masok mint sablonok. Azoknak a gyakran el&forduld konywelési tételeknek a
sablonjai, aminek hasznélataval a munka jelent8sen gyorsithatd és a hibazasi lehet6ség minimalisra
csOkkenthetd. Ez a torzs is id6szakhoz kétott, igy mas és mas lehet kiilonbdz6 id6szakokban. Elegendd a
sablon nevére (kédjara) hivatkozni a kontirozasi ablakban, maris kitdltésre keriilnek a f6konyvi szamok,
megnevezes, megjegyzés a konywelés tipusatdl fliggéen.

Pénztar
Iddszak | 2013 i |
Automata kontir  Jel | Ellenszamia AFA ay. Megjegyzes Megnevezes

T N 1 S S —

[ O ][ Médosit |[ T68l | | Keresés automata kontirkédra ¥

Keresés automata kontirkodra
| Szlkites megjegyzesre

'V'l |.""\Ild[ vl 1

| PDF lista | [adane

Nézzik el6szor a bdvités és mobdositas lehet6séget. Ezek az ablakok gyakorlatilag megegyeznek, az
automata kontirkéd neve nem modosithaté akkor sem, ha kdnyvelés még nem tértént ra. Ha nincs szilkség
ra, akkor torolje!

Automata kontirkdd adat modositasa

Automnata kontirkad bevétel

Ellenszamlz jellegs Kdvetel »

Ellenszimla a1 BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETEL

fifa fékinyvi szam 467 Fizetendd sltalancs forgalmi a
womest s o oo
Megnevezss

Megjegyzés belfdldi arbevétel

Tarol ” Magsem

A felvitelt illetve médositast a [ Tarol | gombbal énényesitheti.

A torlésnek [ Tordl ] nincs feltétele, az automata kontirk6d szabadon torélhetd attdl figgetlenil, hogy a
rogzités soran mar hasznélta vagy sem.

A felbontasokat listdzhatja pdf formatumba illetve excel tdblazatba. Ehhez kattintson a [ Lista ] gombra.

Egy felbontds sorra valo keresés torténhet az automata kontirkddra valo kereséssel, amikor a kezdd
karaktereket megadva az alkalmazas arra az elsd sorra all, amelyiknek az eleje azonos a megadott
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karakterekkel.

A szlkités megjegyzésre egy specidlis keresés szérészlet, illetve szérészletek alapjan. A szdwveg
gépelésekor csak azok az automata kontirkddok lesznek lathaték az ablakban, amelyeknek a
megjegyzésében szerepelnek a bevitt karakterek. Ha tébb szérészlet alapjan akar keresni, akkor a
szoOrészleteket szokozzel vdlassza el!

Cimlet

Itt adhatok meg deviza nemenként a cimletek, amik a napi zarason megjelennek (az On dontése alapjan
el6re kitdltve vagy utélagosan ravezetve a darabszamokat)

Valuta Név Erték Erv. kezd. Erv. vége
T ) E R
HUF 10 forint 10.00
HUF 20 forint 20.00
HUF 50 forint 50.00
HUF 100 forint 100.00
HUF 200 forint 200.00
HUF 500 forint 500.00
HUF 1000 forint 1000.00
HUF 2000 farint 2000.00
HUF 5000 forint 5000.00
HUF 10000 forint 10000.00
HUF 20000 forint 20000.00
Ui ][ Meodesit |[ Teral Nemzeti valuta
Nemzeti valuta
Euro .
USA dollar

A cimletek a funkci6 gombokkal moddosithatok, bévithetSk, toérélheték. A miivelet minden esetben a
kivalasztott deviza nem soraira torténik. A médositas és Uj cimlet felvitele gyakorlatilag megegyezik:

Cimlet adat mddositasa, valuta: HUF

Megnevezés 1000 forint

Erték 1000,00

Ervényesség kezdete | D |

(Alt+Lefelemutatd nyil -= Segitség)

Ervényesség vége | sl |
Tarol ] ’ Mégsem

A megnewvezés és az érték mellett megadhatd az egyes cimletek énényessége is. Ha nincs kitéltve egyik
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datum sem, akkor a sor éneényes, ha valamelyik ki van téltve (vagy mindkett6), akkor az annak megfelel6
id6szakban jelenik meg a lista készitésekor.

Cimlet torlésére barmikor lehetéség van.
Pénztarak

A pénztarak kozil engedélyeznie kell azokat, amelyeket hasznalni akar:

Aktiv Valuta Telephely Betiijel Szamlasza
| EUR valuta pénztar B 3821
E usD USD valuta pénztar G 3822
E HUF 4. pénztar o] 381
O HUF 5. pénztar E 381
O HUF 6. pénztar F 381
E HUF 7. pénztar G 381
L4 HUF 8. pénztar H 381
L HUF 9. pénztar | 381
L] HUF 10. pénztar J 381

[ Madosit | [Nyito erék|

Az els6 oszlopban lathatd, hogy mely pénztarak az aktivak. Aktiwa, illetve inaktiwa tenni egy pénztarat,
illetve egyéb adatait valtoztatni a "Mdédosit" gombra kattintva lehet:

Pénztar adat modositasa
Haszndlathan
Megnevezss 1. pénztar
Telephely cime 1135 Budapest, Vaci 0t 161.
Betiijel A
Szamlaszam 3811 Pénziar-szamla
Valuta
Tarol ] ’ Mégsem

A megnevezés alapjan lehet majd a bizonylat készités soran kivalasztani a pénztar.
A telephely adatai jelennek meg a pénztér bizonylat fejlécében:
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BEVETELI PENZTARBIZONYLAT

3

Sorszam: BA1/2013

Beélyegzé helye L e P 1.példany
T A Gogeyd AT
Cégnév: Infotéka Kft. AV S Fia W | Addszama:
Cég cime: 1138 Budapest, Vaci ut 161. Bizonylat datuma: 2013.05.09
A pénztar vételezzen be az alabbi bizonylatok alapjan Vevé partner -tol/tél
1 697 Ft-ot azaz Egyezerhatszazkilencvenhét 00/100 Ft-ot
Eredeti bizszaim  Datum Megnevezés Megjegyzeés Osszeg
BIZSZAM 2013.05.09 Vevd partner " giegyzes 1697 Ft
Osszesen: 1697 Ft
Kiallito Ellendr Utalvinyozo Melleklet Db
Konyvelo Pénztiros Az dsszeg befizetdje

A bizonylat sorszadma az alabbi moédon épil fel:

XY{sorszam}/{év} ahol

" Xértéke "B" vagy "K" attdl figgben, hogy bevétel vagy kiadas
Y értéke az itt megadott bet(ijel

sorszam értéke szigorian egyesével novekvl az el6z6 két értéken belll

év az adott év

Ebbél adoddéan a betljel egyedi kell, hogy legyen. Ha modositdskor olyan betdjelet ad meg, ami mar

létezik, akkor figyelmeztetést kap.

A devizanemet a Deviza, bank, arfolyam menupont alatt felvettekb6l valaszthatja. Egy devizanem tébb

pénztarban is szerepelhet.

F6konyvi szamlaszam minden olyan esetben egyedi kell, hogy legyen, amikor a devizanem nem "nemzeti
valuta". A szdmlaszamot célszerli egyeztetni a fokonywel, feladadskor ugyanis az alloméanyban ez a
fékonyvi szam fog szerepelni és csak akkor lesz sikeres a fogadas, ha a két szoftverben azonosak a

beallitasok.

A program indulasakor, illetve minden id6szak kezdetén meg kell adni az aktualis pénztar nyitd értékét.

Ehhez kattintson a pénztar sorara, majd a "Nyito érték" gombra:

Pénztar nyitd értéke

Penztar: 1. penztar iddszak: 2013

Nyito érik 15729,00

Tarol ” Mégsem

Fejezet3 Torzsadatok
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A konyvelés folyamata

Az aldbbi dbra a pénztar bizonylat automatizalt Iépéseit szemlélteti:

Uj bevételi vagy
kiadasi bizonylat

Egyszer( rogzitési
folyamat

h J
Uj bizonylat
fejadatok

A J

Uj kontirozas

nincs

Van még
a bizonylat
értékébdl nem

Felbontas
jelolve

> Felpon’tr:}s sor
rogzitése

igen

9 fovabbi
felbontas

sor

nem

Menijiink Vvégig a legegyszer(ibb folyamaton, ami a kénywelési tételek donté tébbségére igaz:

e Bewgtel vagy kiadas gombra kattintas, a pénztarbizonylat adatainak kitéltése
bizonylat kelte, partner, megjegyzés, feladasra keril, kerekitési bizonylat

A bizonylat fejadatok kitdltése

Az utolsoé fejadat mez 6t kévetéen automatikusan régzithetd az elsé kontirozas sor
A kontirozas sor utolsé adatmezdjét kovetéen vizsgalatok

A kontirozas sor és a bizonylat értéke azonos

A pénztarbizonylatra keriild kévetkez§ bizonylat fejadatainak rogzitése

Fejezet4 Bizonylatok
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Forint és valuta pénztar

A rogzités alapja a bizonylat. Kdénywelésnek val6 atadas esetén minden kontirozott tételnek bizonylathoz
kell kapcsolddnia, de egy bizonylathoz akar tébb kontirozas is tartozhat. Bizonylat ilyen értelemben egy
szamla, egy bérlista, sth. A bizonylat tartalmazza a kézds informacidkat, a tételeknél csak az egyedi
sajatossagokat kell megadni.

A pénztari bizonylat el6allitasa menipont inditdsakor (ha tdbb aktiv pénztar is van) elszér ki kell valasztani
azt a pénztarat, amire a m(iveletek vonatkoznak:

Pénztar kivalasztasa X

Aktiv pénztarak | CEreE EI

[ Kivalaszt ] [ Mégsem

A kivalasztott pénztar meghatérozza a térzsadatokban bedllitottak szerinti devizanemet. A rogzit§
képernyd felépitése:

I" Bevételi pénztdr bizonylat elallitdsa 1. pénztar

Egyenleg 0,00 HUF

Készpénzes vavd [~]Bizonylat feladasra keril

Max. 60 beil [ Kerekitési bizonylat
Bizonylatszam mmat 2014.04.29. Emewi 2458/2014 Tarol
Partner Készpénzes vevd Mégsem (Esc)
Megnevezes Megiegyzés
Bruttd A7980,00
Srsz | Datum Bizonylatszam ¥ Pariner vagy megnevezés Megjeayzés Bruttd

Tarol

Mégsem (Esc)

Modosit

Tordl

[l

Felbontas
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Beételi, kiadasi forint bizonylat készitése

A rogzité képernydn elészor azt kell eldonteni, hogy bewvételi vagy kiadasi bizonylat késziljon. Ehhez
kattintson az ablak bal fels6 sarkdban talalhaté gombok kozil a kivantra. Az aktiv tipus a piros, vastag
bet(vel kiemelt gomb:

[ Bevstet |[ kindas | Bevatel 0,00 Kiadas 0,00 Egyenleg 0,00 HUF

Az id6szakhoz tartozé eddigi bevétel és kiadas 6sszesen, valamint az egyenleg lathaté még ebben a
sorban. Az egyenleget kdweti a devizanem, amit mar a pénztéar kivalasztasakor a térzsadatokban megadott
beallitdsok szerint hasznal a program.

A kivalasztast kévetéen kezd6dhet a bizonylat fej adatainak a megadasa:

Bizonylat kelte [2014.0420. Fﬂ Pariner Készpénzes vevd [#] Bizonylat feladasra keril

Megjegyzés [ Kerekitési bizonylat

A hattérszin a munkadllomas paramétereinél a felhasznal6 altal testre szabhaté a bevételi és kiadasi
bizonylatokhoz, igy vizudlisan is azonnal lathatd a képernyén, hogy melyik tipus a kivalasztott.

El6sz6r meg kell adni a bizonylat keltét. Ez beirhatd a billenty(izetrdl, illetve a mezén allva a sz6kdz vagy
F4 billenty( lenyomasara a megjelend naptarbél kivalaszthaté. A datum ellendrzésre keril: az adott
pénztarban rogzitett legkés6bbi datumtél kordbbi nem lehet. Ez a feltétel a bevételi és kiadasi
bizonylatokra kilén vonatkozik.

A partnert a térzsbél lehet kivalasztani. Ha még nem talalhaté meg, akkor ezen a képernydn a rdgzitéshdl

valo kilépés nélkil ez a bévités elvegezhetd az F3 funkcidbillentyl lenyomasaval.

A fejadatok kitoltésekor megjegyzés adhaté meg, ami nyomtatasban is megjelenik.

¢ Ha a bizonylat feladasra keril, akkor lathato és elérhet lesz a képernyén lilaval jelzett kontirozasi rész,
egyébként nem lathat6. Ez bizonylatonként elddnthetd.

e Ha a készitend§ bizonylat a nap végi kerekitéssel kapcsolatos, akkor ezt jeldlje.

A fej megadasat kovetden kdvetkezhet a tételek rogzitése:

] . 1 Bizonylat [2014 04 = | Bizonylat egyedi Q70
7 234912014 , | 2014.04.29. & x 284972014
e datuma E azonosito e
Partner Készpénzes vevd
Megnevezss Megjegyzss megjegyzes
Bruttd 70377

A bizonylat datuma arra a konkrét bizonylatra vonatkozik, amelyikrél pénztarbizonylatot készit. Ez a datum

nem kell, hogy megegyezzen a fejben megadott datummal, de attol késébbi nem lehet.

A tételnél a partner vagy a megnevezés Kkitoltése kotelez6. A partner csak a partnertdérzsbél valaszthato és
ugyanazok a lehet6ségek talalhatok meg itt is, mint a fejadatoknal. A megjegyzés szabadon megadhat6
szbveg, ami a pénztarbizonylaton megjelenik.

Végul adja meg a bizonylat 6sszegét és kattintson a tarol gombra, vagy az Enter billentylvel csak Iépjen
tovabb.

Ha a fejadatoknal jelezte, hogy a bizonylat feladasra keril, akkor azonnal megkezd&dhet a kontirozasa és
a program eszerint folytatja a rogzitést. Ha nem jelezte, akkor lehet6ség van Ujabb tétel felhitelére, amit
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automatikusan elkezd a program. Ha nem akar Ujabb tételt felvinni, akkor nyomja le az "Esc" billentyit
vagy kattintson a "Mégsem" gombra.

A tétel rogzitésének folytatdsaként kezdédhet a kontirozas, ha ezt jelezte a fejadatban:

Automata kontirkod
B ELFC')L’D | ERTEKESITES

Ellenszimla a0 ARBEVETEL Brutta ertek 48817,00
AFA ellenszamla 467 Fizetendd &ltaliénos forgalmi a AFA % 27,00 27 oo
AFA gyijtékod 25 HOFRMAL (= 1B NP IIR AR s ik 39305,00
Megjegyzés kontirozas megjegyzése AFA értek 10612
Hivatkozasi szém Felbontis g

Az automata kontirkdd a rogzités gyorsasagat nowveli. A térzsadatokban van lehet6sége a gyakran
el6fordulé kontirozasokat sablonként rogziteni és itt felhasznalni. A sablon kivalasztasaval automatikusan
kitoltésre kerll az ellenszamla, afa f6konyvi szam, gy(jtékéd és megjegyzés.

Az ellenszamla és az afa ellenszamla csak a szamlatiikorbdl valaszthato ki.

Ha az &fa ellenszamla kitoltésre kertlt, akkor meg kell adni az afa teljesités datumat, valamint a

késb6bbiekben az afa kulcsot, nettd és afa értéket. Az afa gy(ijtékéd is kotelezden kitdltend6 ebben az
esetben, ha az altalanos beallitasokban ezt megadta.

Ha az ellenszamla szerepel az altalanos beallitAsokban megadott vevd vagy szallitoé f6kdnyvi szamok
kozott, akkor az afa f6kdnyvi szam nem adhaté meg, de a hivatkozasi szamot ki kell télteni. Ez abban az
esetben fordulhat el6, ha utalas tipust szamlat készpénzben egyenlitenek ki.

Ha nincs afa f6kényvi szam, akkor csak a bruttd érték tolthetd ki, egyébként meg kell adni az afa
szazalékot, a nett6 valamint &fa értékét is.

Lehet8ség van a kontirozott tételt tovabb bontani. Ha az altalanos beallitasokban ezt engedélyezte, akkor a
felbontas azon mezéi elérhetdk. Ehhez ki kell pipalnia a felbontasra vonatkozé mezét. A felbontas utélag is
megtehetd, a kontirozasok befejezése utan.

Ha a kontirozott érték elérte a bizonylat tétel 6sszegét, akkor automatikusan elkezdédik egy Ujabb
bizonylat tétel rogzitése, amit az elébbiekben leir mdédon szakithat meg ("Esc" vagy "Mégsem" gomb)

Ha a kontirozott érték nem érte el a bizonylat tétel 6sszegét, akkor automatikusan elkezddédik egy Ujabb
kontirozas sor régzitése. Ha ezt nem akarja, akkor megszakithatja az "Esc" billenty(ivel vagy a "Mégsem"
gombra Kkattintva.

Ha az adott bizonylathoz nem kertl t6bb tétel régzitésre, vagy megszakitottuk a rdgzités folyamatat, akkor
érhetdk el a bizonylatra, tételre és kontirozasra vonatkoz6 miweletek, amelyeket a fels6 képerny&képen
lathat.

Bizonylatra vonatkoz6 mveletek:

Az adott bizonylat médosithaté, torolhetd illetve egy Uj rogzitése indithatd el. Ha bizonylat keril torlésre,
akkor a hozza tartoz6 kontirozasok is térlédnek.
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Kontirozasra vonatkozé muiveletek:
Az adott kontirozas modosithatd, térolhetd, illetve egy Uj kontirozas sor rogzitését lehet elkezdeni. A
felbontas muweletek a kontirozashoz elvégezheték illetve mddosithatok.

Pénztar bizonylatra vonatkozé mdveletek:
A bizonylatot véglegesités el6tt meg lehet nézni, ehhez kattintson a "Megnéz" gombra:

BEVETELI PENZTARBIZONYLAT Sorszim: NINCS
Bélyegzd helye P o ] L4 o i ) 1 példany

|
Cégnév: Konyvelendd cég neve.

| B : 3 s S 0578947213
Cég cime: 1138 Budapest, Vaci ut 161. Bizonylat datuma: 2014.04.29

A pénztir vételezzen be az alabbi bizonylatok alapjan Készpénzes vevd -tol/t61
79 877 Fi-ot azaz Hetvenkilencezemyolcszizhetvenhét 00/100 Ft-ot

Eredeti bizszam  Datum Megnevezés Megjegyzeés Osszeg
2849/2014 2014.04.39 Keészpénzes vevd 790 877 Ft
Osszesen: 79 877 Ft
Kiallito Ellendr Utalvinvozo Melléklet Db

Konyveld Pénztaros Az dsszeg befizetbje

Ekkor még természetesen sorszam nincs, de minden masban megegyezik az elkészitendd, nyomtatandé
bizonylattal.

Az "Ellen6rzés" gombra kattintva megnézhetd, hogy nem toértént-e olyan hiba a régzités kézben vagy utan,
ami a bizonylat elkészitését nem engedélyezi. Az ellenérzések f6leg a kontirozasokat érintik. Halozati
alkalmazés lévén meg kell vizsgalni, hogy a rogzités és a véglegesités kozott eltelt idében mas felhasznal6
nem végzett-e olyan médositast, ami kihathat erre a bizonylatra.

A "Véglegesités" gomb a nevébdl is adéddan elvégzi a végleges tarolast és a példanyok nyomtatasat az
altalanos beallitdsokban meghatarozott példanyban és médon az alapértelmezett nyomtatéra, ha azonnali
nyomtatas van beallitva.

Fontos: Ha az infotéka Kontir.NET alkalmazassal integraltan hasznalja a programot, akkor a
véglegesitéskor a kontirozasok a kbnyvelésben is megjelennek, nem kell feladast késziteni réla!

Bevételi, kiadasi valuta bizonylat készitése

A pénztar kivdlasztasaval mar elddl, hogy milyen deviza nemben lehet késziteni bizonylatokat. Ez az
altalanos_ beallitdsoknal szabdlyozhaté. Az imént ismertetett forint miveletekhez képest az eltérés
minimalis.

Pénztar kivalasztasa X

Aktiv pénztarak e m|

1. pénztar
=l e YL il e o e e P

A pénztar kivdlasztasa utan
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Bevétel 0,00 Kiadas 0,00 egyenleg 0.00 EUR

lathat6, hogy valutapénztar esetében a bevétel és kiadas valamint az egyenleg is a pénztarhoz rendelt
devizanem szerint jelenik meg. A bevételi és kiadasi bizonylatok kdzotti f6 eltérés, hogy bevételi bizonylat
esetében arfolyam megadasa koételez6, még kiadas esetén ez nem adhatdé meg:

: . Bizonylat [ 5 Bizonylat egyedi £
1598/2014 : 2014.05.12. f : 1598/2014

Bizonylatszam datuma E azonosito

Partnar Készpénzes vevd

Megnevazds Vernats

Bruttd (EUR) 143,97 Arfolyam 303,5500 Bruttd (HUF) 45 220
Magyar Nemzeti Bank (MNB kad=1) vl | K&zép v l:J (%]
Datum Weateli Eladasi Kizép
2014.05.21. 304.7500 304.7500 204.7500
2014.05.20. 305.1500 305.1500 305.1500
2014.05.19. 304.8800 304.8800 304.8500
2014.05.16. 305.3100 305.3100 305.3100
2014.05.15. 302.8400 302.8400 302.8400
2014.05.14. 303.5800 303.5800 303.5800
2014.05.13. 303.7200 303.7200 303.7200
2014.05.12. 303 5500 303.5500
044 NE OG0 AN 200 202 300 Jaw = TaTn hed

Az aldl egy esetben van kivétel, amikor kés6bbi elszamolasra kiadott 0sszeg visszavetelezése torténik.
Ennek minden eddigitdl eltérd folyamata van.

Kés6bbi elszamolasra kiadott el6leg és visszavételezése
Valuta pénztéar esetén az elszdmolasra kiadott eléleget mér a fejadatoknél jelezni kell:

Bizonylat kelte | 2014.05.21. Partner Elszamolasra partner [¥]Bizonylat feladésra‘W

Megjegyzés [VlElszamolasra kiadotti bizonyiat

A példaban adjunk ki 200 Eur6t elszamoléasra:
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Bizonylat kelte | 2014.05.21. 53] | partner Elszémolasra pariner Bizonylat feladasra keril
Megiegyzés [v] Elszamolasra kiadotti bizonylat
_ i Bizonylat 2614.05 1 —| Bizonylat egyedi ELSZNM 1a
Bizonylatszdm  EESEH e 05.21. S
Partner Elszamolasrapartner L Megsem E
Megnevezés Magjegyzss elszamolasra
Brutto (EUR) 200,00
Srsz  Datum Bizonylatszam Partner vagy megnevezés Megjeqyzés Bruttd
ELSZN Elszamolasra partner elszamolasra
Automata kontirkod Taro
Ellenszdmlz 3813 Egyéb elszémolasck a munkavall  prthd drtdic 200,00
£FA ellenszamla AFA % 0.00
AFA gyllitskod Nettd érték 0,00
Megjegyzés elszamalasra AFA érték 0,00
Hivatkozdsi szém Felbontds
Sr. | Kinyv dat. Ellenszimia AFA 18k szam Megjegyzés Brutté )

Mébdosit

Taordl

Felbontas

A églegesitést kdvetden a bevétel gombra kattintva, nézzilk meg, hogy van-e lehetség az imént kiadott
0sszeg automatikus visszavételére:

I Elszémoldsra kiadott valuta visszavétele I:I @”X|

[ Kivalaszt ] [ Bezar (Esc) ]

Bizonylat kelte Bizonylatszam Partner (isszeg Valuta

2014.05.21. KB1/2014 Elszamolasra pariner 200.00

A kivalaszt gombra kattintva az aktualis napra megtérténik a visszavételezés. A két bizonylat kozétt a
kivalasztassal kapcsolat keletkezett. Ez a kapcsolat biztositja, hogy a forintérték szamolasnal a
visszavétel soran ugyanaz az arfolyam legyen éngnyes, mint kiadasnal.

Felbontasi mliveletek
A konywelési tételek tovabb bonthatok munkaszamra, koltséghelyre, koltségvisel6re illetve ezek
tetsz6leges kombinacidira. Az altalanos_paraméterekben donthet arrél, hogy melyeket akarja ezek koézil

hasznélni. Minden kontirozds sornal megadhatd, hogy felbontast akar-e kdnywelni. Ezt a kovetkezd box
pipalasaval jelezheti:

Felbonis i
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Ha belekattint vagy a kérdés aktiv allapotaban lenyomja a sz6kdz billenty(it, akkor a pipa megjelenik a
boxban. Ez azt jelenti, hogy a [ Tarol ] gombot kévetéen a kénywelés folyamatanak ismertetése szerint a
felbontasi ablak megjelenik, ahol rogzitheti a sorokat:

Maximalis dsszeg 10 500,00 HUF

Munkaszam I
Kelftséahely Uj adat F3 L] &3
Kl n munkaszam 01 A munkaszamhoz tartozd ismerietés leirasa.

Maximalis dsszeg Y%-a

(sszeq

Csak azok a felbontas tipusokhoz valaszhat6 ki felbontds, amelyeket az altalanos paraméterezéshen
engedélyezett. A felbontas tipus csak a torzsbdl valaszthato ki:

(j adat F3 0160

munkaszam 01 A munkaszamhoz tartozd ismertetés leirasa.

A kezd6 karaktereket megadva a megfelel§ sorra pozicionalhat, majd az Enter billenty(vel kivalaszthatja.
Ha Uj sort kell felvenni a felbontés tipushoz, akkor itt is megteheti az F3 billenty( lenyoméasaval:
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13j munkaszam adat létrehozasa
Ny {ij munkaszam
(ij munkaszam leirasa
Leiras
Altiv
[ Taral ] ’ Mégsem ]

A tarolast kdvet6en az Ujonnan felvett adat a megfelel§ felbontas tipushoz behelyettesitésre kertil.

A felbontas sor tarolasakor ellenérzésre kerul sor. Felbontas tipusonként a felbontasok dsszege nem
haladhatja meg a kontirozas sor nett6 vagy brutté dsszegét (altalanos paraméterekben allithato)! A
felbontasi 6sszeg a panel felsd soraban is lathatd.

A felbontas sorok régzitését addig folytathatja, amig az Esc billenty(vel nem lép ki a folyamatbdl. A
felbontas ablakot szintén az Esc billenty(ivel hagyhatja el vagy a [ Bezar ] gombra kattintva. A kdnywelés
folyamatéban ismertetett eljaras szerint vagy Uj kontirozas vagy Uj bizonylat rogzitését kezdheti el.

A felbontas rogzitésének nem ez az egyetlen médja. A rdgzitési ablakon elérhet6 a [ Felbontas | gomb,
amire kattintva mdédosithatja a rogzités soran fehitt bontasokat, Ujakat vehet fel. Ugyanezt megteheti mér a
Vvéglegesités utan is az Archiv ablakon.

Kapcsolat az infotéka Kalméar.NET programmal

A két alkalmazas kozott akkor van valés kapcsolat, ha mindkét program ugyanazt az adatbazist hasznalja.
Ebben az esetben a rogzitd ablak képerny6jén a gombok kdzott elérhetéve valik a [ Kalmarbdl importal ].

Ez a funkcié megmutatja azokat a készpénzes bizonylatokat, amelyek:
* a pénztarnak megfelel§ devizaban készultek

¢ az adott napra vonatkoznak

e még nem készilt réluk pénztar bizonylat

’ Kivalaszt ] l Bezar (Esc) ]

Bizonylat kalte Bizonylat Fizetési mod Bizonylatszam Partner Osszeg Valuw
20140525 2214 Nagyeeresiodd rasotoo]
2014.06.25. Szamla Készpénz 172014 Készpenzas vevd 25 241.00

Kattintson arra a sorra, amelyikrdl bizonylatot akar késziteni, majd nyomja meg a kivdlaszt gombot. Az
infotéka Kalmar programban késziilt bizonylat megjelenik a pénztéar bizonylat elSallitdsa ablakban. A
szamlazashol atvett tételeket nem lehet kontirozni, a feladas ezeknél a tételeknél onnan valésithaté meg
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és az ott beallitottak szerint kertl feladasra.

A "Véglegesités" gombbal elkészitheti a pénztar bizonylatot. A "Kalmarbdl importél" gombot ez kdvetéen
megnyomva lathatd, hogy ez a készpénzes bizonylat mar nem jelenik meg!

Pénztér jelentés

A szamwteli politikaban meghatérozottakkal 6sszhangban, a vallalkozdsnak id6szakonként pénztar
jelentést kell késziteni. Ez az id6szak jellemz8en lehet napi, heti, havi vagy esetleg negyedéves.

Aktiv pénztarak 1. pénztar v
Felhasznalok | Mindenki — v
Kazdd datum 2014.06.27. |T§1
Zard datum 2014.06.27. |‘1“5'|
Napi bontasban
Cimlet adatokat kitdltve jeleniti meg a u
listan
Adatok a fokonyvi kimyvelésbdl |
Ad Al || Arial w

Cimletek megadasa

Cimlet  Darab
2 e
5 forint 0
10 forint i
20 fornint 0
50 forint 0
100 forint 0
W

A pénztar jelentéshez ki kell vdlasztani azt a pénztart, amelyikrdl a jelentés készilni fog, valamint azokat a
felhasznalokat, akik altal készitett bizonylatok megjelenjenek a listan. Az alapértelmezett = "Mindenki",
célszerli ezt az opciét valasztani, ha csak valamilyen egyéb szempont miatt nincs szikség erre a
sz(irésre.

Ha a "Napi bontasban" opciét engedélyezzik, akkor a megadott intervallumon belll minden olyan napra fog
készilni jelentés, amelyiken pénztarmozgas tortént.

Lehet8ség van arra, hogy el6re megadjuk a cimletezés értékeit, akkor a jelentésen az is megjelenik,
ellenkez6 esetben "csak" a cimleteknél Ures rész, ahova a darabszam és érték kézzel beirhato.

A listan minden bizonylat meg fog jelenni. A sztornézott esetében a bizonylat sordban a megfelelé
oszlopban ezt egy "*" karakter jelzi.
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Penztarjelentes

Listazasi feltételek
Pénztar 1. pénztar
Pénziaros minden pénztaros
Datum intervallum 2014.01.01. - 2014.01.31.
Pénztar devizanem HUF

Srsz. ST Datum Bizonylatszam Megnevezes Bevétal Kiadas Egyenleg Kerekités
Kezdd pénztiarkésziet 0,00
1 2014.01.05. BA1/2014 Keészpénzes vevi 25 000,00 25 D00,00 1]
2 2014.01.12. BAZ2014 Készpénzes vevd 48 000,00 73 000,00 0
3" 2014.01.13. BA32014 Készpénzes szallith 32 000,00 73 000,00 0
4 2014.01.15. KA12014 Készpénzes szallitd 37 899,00 35101,00 1
5 2014.01.17. BA4/2014 Készpanzes vevi 12 000,00 47 101,00 0
B 2014.01.27. BAS2014 Ft vewd 12 578,00 59 679,00 2
Osszesen a7 578,00 37 899,00 59 679,00
Bevételi bizonylatok kerekitési egyenlege 2,00
Kiadasi bizonylatok kerekitési egyenlege 1,00
Cimletek

5 fonnt db HUF

10 fonint db HUF

20 fonnt db HUF

50 forint db HUF

100 forint db HUF

200 forint db HUF

500 fonnt db HUF

1000 forint db HUF

2000 forint db HUF

5000 fonnt db HUF

10000 forint db HUF

20000 forint db HUF

Osszesen: HUF

A bekeretezett részben latszik, hogy az id6szak Osszesenre kimutatja az alkalmazas a kerekitéshdl
szarmazo kildnbségeket (felette napi bontasban is latszik). Ez specidlis pénztar bizonylatként rogzithet6,
a pénztar fejnél az opcidknal jeldini kell, hogy kerekitési bizonylat.

A listanak van olyan opcidja, hogy a pénztarjelentéshez az adatokat a f6konyvi kényweléshdl vegye. Ez a
gyakorlatban azt jelenti, hogy akar egyetlen pénztar bizonylat készitése nélkil, a konywelésbdl is
elkészithetd a jelentés!

Tételes lista

A tételes lista a pénztér jelentésnél részletesebb informacidkat tartalmaz. Itt megjelennek a bizonylat
fejrészében rogzitett adatok mellett a bizonylaton szerepl§ tételek is.
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Listak

Aktiv pénztarak 1. pénztar v

Felhasznaldk | Mindenki — w

Kezdd datum 2014.06.27. fi5]

Zird datum 2014.06.27. [15]

Bizonylatok (%) Bevételi bizonylatok (C)Kiadasi bizonylatok
A bizonylat egyedi azonositdia [

megjelenjen a listan

Ad alla w | | Arial w

A szlirési lehet6ségek hasonldak a pénztari jelentésen talalhatokkal. Sz(irési lehet6ség van:
* pénztarra
¢ felhasznéldra
¢ idGszakra
e kiadasi vagy bevételi bizonylatokra

Meghatarozhatd tovabbéa, hogy a bizonylat egyedi azonositdja megjelenjen-e a listan.

Tételes lista

Listazasi feltételek
Pénztar 1. pénztar
Pénztaros minden pénztaros
Datum intervallum 2014.01.01. - 2014.01.31.
Pénztar devizanem HUF

Datum Bizonylatszam Megnevezés ST Osszeg
2014.01.05. BA1/2014 Készpénzes vevd 25 000,00
Eredeti biz datuma Bizonylatszam Megnevezés Megjegyzés Erték
2014.01.05. 1572014 Készpénzes vevd 25000,00
Datum Bizonylatszam Megnevezés ST Osszeg
2014.01.12. BA2/2014 Készpénzes vevd 43 000,00
Eredeti biz datuma Bizonylatszam Megnevezés Megjegyzés Erték
2014.01.12. 472014 Készpénzes vevd 48 000,00
Datum Bizonylatszam Megnevezés ST Osszeg
2014.01.13. BA3/2014 Készpeénzes szallito g 32 000,00
Eredeti biz datuma _ Bizonylatszam Megnevezés Megjegyzés Erték
2014.01.13. 45556H2014 Készpénzes szillitd 32 000,00
Datum Bizonylatszam Megnevezés ST Osszeg
2014.01.17. BA4/2014 Készpénzes vevd 12 000,00
Eredeti biz datuma _ Bizonylatszam Megnevezés Megjegyzés Erték
2014.01.17. 19972014 Készpénzes vevd 12 000,00
Datum Bizonylatszam Megnevezés ST Osszeg
2014.01.27. BAS2014 Ft vevd 12 578,00
Eredeti biz datuma Bizonylatszam Megnevezés Megjegyzés Erték
2014.01.27. 22412014 Ft vevd 12 578,00
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Az ablakban a kivalasztott id6szak, pénztar bevételi vagy kiadasi pénztarbizonylatai lathatok:

Idészak | 2014 v| Adivpénztirak [ panaar v|  ©Bevéwlibizonylatok  OkKiadasi bizonylatok
Bevétel 97 589,00 Kiadas 37 899,00 Egyenleg 59 690,00 HUF
Bizonylatszam  Datum Partner Megjegyzés Sztorr Nyom

T S TR -

BA3/2014 2014.01.13. Készpénzes szallito 32 000.00
BA4/2014 2014.01.17. Készpénzes vevd 12 000.00 |:| |:|
BAG/2014 2014.01.27 Ft vevé 1257800 [ O
BARI2014 | 2014.02.10. | Készpénzes vevd | oo O
2 . A - Elzonylat egyedi
4772014 2014.01.12. 472014
Bizonylatszém Bizonylat datuma T
Partner Készpénzes vevd
Megnevezés Megjegyzés
Bruttd 45000,00
Srsz. Bizonylatszam Partner \ragy meg nevezés Megjegyzés Bruttd

o2 Laraon Kempimosvors — 430w

Automata kontirkdd
BELFOLDI ERTEKESITES

Ellenszamla 91 ARBEVETEL Bruttd érték 43000,00
AFA ellenszamla 467 Fizetendd altalanos forgalmi a AFA 9% 27,00 27.00
; i MNORMAL (5-18-20-25-27% AF&-s 5 Sy
AFA gyllitdkod 25 BELFOLD? Erttkesités/ ) Netts értsk 37795,00
Megjegyzés AFA érték 10205
Hivatkozasi szam Felbontas
Sr. Konyv dat. Ellznszamla AFA fék.szam Megjegyzés Bruttd U
T T
Médosit

Tordl

et

Felbontas

A bewételi illetve kiadasi pénztar bizonylatokon talalhat6 bizonylatok utélagos kontirozasara, a kontirozasok
moédositasara illetve a felbontasok karbantartasara van lehet6ség.

A valuta pénztaraknal, amennyiben a konyveléssel integraltan hasznalja, a konyvelésben
elvégzett forintositast megel6z6 napokra a kontirozas nem maédosithatd, térélheté valamint (j
tétel sem rogzithetd!

A bizonylatokat a mellékletekben ismert médon rendezheti.

Masolas

Ezzel a funkcidval nem csak egy elkészitett pénztér bizonylatrdl tudunk mésolatot késziteni, hanem akér
az eredeti bizonylat elkészitésére is lehet6ség van. Az &ltalanos_beallitasokban meg lehetett adni, hogy a
bizonylat készités, nyomtatas a tarolast kdvetéen azonnal megtérténjen-e vagy sem. Ha ott az lett
beallitva, hogy nem azonnali nyomtatas, akkor az eredetieket is innen tudjuk elkésziteni.
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Iddszak | 2014 w | (%) Bevételi bizonylatok () Kiadasi bizonylatok
Aktiv pénztérak | 1. pénzar vl

| Bizonylatszam  Datum Partner Mzgjegyzes Brutto Sztornd  Nyomt.
o CEmEEr ] ] e
BAZ/2014 2014.01.12 Készpénzes veva 43 000.00
BA3/2014 2014.01.13  Készpénzes szallitd 32 000.00 I:l
BA4/2014 2014.01.17 Készpénzes vevd 12 000.00 F O
BAG/2014 2014.01.27 | Ftvevd 12 578.00 O O
BAG/2014 2014.02.10 Készpénzes vevd 11.00 1

Azok a bizonylatok jelennek meg, amelyek a fels6 részben lathat6 sz(irésnek megfelelnek:
e id6szak

e pénztar

¢ bevétel vagy kiadas

A masolas torténhet egyetlen bizonylatra vagy bizonylat intervallumra is. Kattintson arra a sorra, amelyik
az els6 nyomtatando bizonylat, majd kattintson a bizonylatszamtél mez6be. Ekkor a kiv@lasztott bizonylat
sorszama megjelenik ott. Tegye ugyanezt a bizonylatszamig mezére is, majd kattintson a "Nyomat"
gombra.

Ha csak egy bizonylatot akar masolni, az intervallumot akkor is meg kell adni!

A képerny6 képen jol latszik, hogy a nyomtatott oszlop nem tartalmaz semmilyen jel6lést, vagyis a
bizonylatoknak még az eredeti példanya sem keriilt nyomtatasra. Példankban végezzik el az els6
bizonylat nyomtatasat.

A sikeres nyomtatast kowetéen a bizonylat soraban megjelenik a nyomtatas ikon, ami azt jelzi, hogy errél a
bizonylatrél mar csak masolat készithetd.

Sztorn6zéas
Ezzel a m(ivelettel a tévesen kidllitott bizonylatokra lehet elvégezni logikai torlést. A kdnyveléssel vald

integralt hasznalat esetén a pénztari bizonylat akkor sztorn6zhatd, ha a koényvelésben a
forintositas az adott bizonylaton szereplé kontirozas tételekre még nem tértént meg.

Tddszak i 2014 v | (2) Bevéieli bizonylatok () Kiadasi bizonylatok

Altiv pénztarak [1 pénztar v i [ Sztomd ]

Bizonylatsz | Datum Partner Megjegyzés Bruttd Sztornd | Myomt.
BA1/2014 2014.01.05 Készpénzes vevd 25 000.00 El ]
BA2/2014 2014.01.12 Készpénzes vevd 45 000.00 El |
Kespirees s : T O
BA4/2014 2014.01.17 Készpénzes vevd 12 000.00 ] [P
BAGI2014 20140127  Ftvevé 1257200 [ O

A masolas funkcidhoz hasonléan azok a bizonylatok lathaték, amelyek megfelelnek a felsé részben
taldlhat6 szlrésnek:

e id6szak

® pénztar

e bevételi vagy kiadasi bizonylat

A sorrendet a mellékletben leirt médon allithatja. A sztorn6zni kivant bizonylat sorara kattintson, majd

nyomja meg a [ Sztornd | gombot. A m(iveletet meg kell ersiteni:
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Kérdés

Biztos benne, hogy szkarndzzam a bizonylatak?
; Mégse |

Megerdsitést kdvetden a bizonylat nyomtatéasa logikai torlése megtorténik. A képerny6n a sztorno
oszlopban ezt pipa jeldli. A sztornézott bizonylat visszaallitasara nincs lehetfség!

Feladas

Feladas

Ha az alkalmazast integraltan hasznalja a konyveléssel (ugyanazt az adatbazist hasznaljak),
akkor nincs sziikség feladasra, a kontirozas soran a tételek kdzvetlenil a konyvelésbe keriilnek! A
szoftver az infotéka Kontir FB és infotéka Kontir.NET programoknak készit feladasi allomanyt az ott
megadott struktdra szerint (xml).

Aktiv pénztarak | 1. pénztar v|
Kozdd dhitum [2014.01.01. =
746 datum [2014.01.31. By |

Felad ]

Végezzik el a miveletet az 1. pénztarra és az id6szakra. Egyszerre csak egy pénztar feladasa készithet6
el!

Mentés masként

Hely |1 x| Bk E

Lequtabbi
dokumentumok,

@

-

zztal

Drokumenturnol

@

Sajatoép

Halozati helvek  F&jinéy: Ifelad_2|]'| 4 02_11.xml j Mentés |

Fail tipusa: f el Esilak (s} =l Megse

&

i
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Tall6zassal valassza ki a kdnywvtarat, ahova a feladasi fajl menteni szeretné. Meg kell adni egy fajlnevet, ami
a feladas elkészil. A kdnywvel6 alkalmazéasokban az idegen adatok beolvasasanal (6. fiok) ezt a fajinevet
kell kivalasztani a betdltéshez. A fajinév generalasdban a feladas datuma a meghatérozo, de ez is atirhato.
A "Mentés" gombra kattintva elkészil a feladasi allomany. A feladasi allomanyba csak azok a bizonylatok
keriilnek, amelyek még nem Kertiltek feladasra, valamint kontirozas tortént!

Feladas karbantartasa

A feladas karbantartasaban sz(rés alapjan lathaték a bizonylatok:
e id6szak

e pénztar

e bevételi vagy kiadasi bizonylat

Iddszak | 2014 v | (2) Bevételi bizonylatok () Kiadasi bizonylatok
Alekiv pénzlzl'rak| 1. pénztar v| ’ Visszatesz l [ Mind visszatesz ]
Bizonylatsz  Datum Partner Megjegyzeés Feladva

T T e S S W T

BA2/2014 2014.01.12  Készpénzes vevd 48 000.00 2014.06.27

A feladva oszlopban az a datum lathato, amikor a bizonylat feladasra kerllt. Ha a feladast meg kell
ismételni, akkor a bizonylat sorokbdél a datum térélhetd a [ Visszatesz | vagy [ Mind visszatesz |
gombokkal. A mind visszatesz funkcié azokat a bizonylatoknal teszi lressé a feladas datumat, amelyek
feladasi datuma megegyezik azzal, amelyiken allva a funkcié el lett inditva. A sorrend a mellékletekben
ismertetett madon allithato.

Adatbazisok mentése

Mentésére csak azoknak a cégeknek az esetében van lehetéség, akiknek az adatbézisai a helyi (local)
gépen talalhatok. Ennek a folyamata a kovetkez6:

Vélassza ki a képerny6n a Mentés, visszatoltés funkciot:

I Hazipénztdr.NET Regisztralt felhasznals: Infotéka dokumentdacic

6, B

PARAMETEREK | TORZSADATOK | Bizony

Felhasznald Tulajdonos |d8szak [zm 4
L

CEc BEZAR MENTES, V]}SSZATOLTES

Ha az adatb&zis nem a helyi gépen taldlhatd, akkor erre a program figyelmezteti, egyébként felkinal egy
mentési Gtwvonalat. Fontos, hogy a programnak legyen joga abba a kénywéarba irnia, amit a mentéshez itt
jévahagy!
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Mentés, visszatiltés (csak lokailis adatbazis szerver esetén)

Mentés

Visgzatbltés ‘

Fajl CAInfotékalinfotéka Kontir NET\kontirdndoksi_2014_02_03_16_18.bak S

Megjegyzés

A meger@sitést kovetéen a mentés sikerességérdl a program tajékoztat.

Visszatoltés esetén valassza ki a mentés kdnywarabol az archivalt (backup) fajlt:

Mentés, visszatoltés {csak lokalis adatbazis szerver esetén)

Mentés Visgzatbltés

Fail CAInfotékalinfotéka Kontir NET\kontirdndoksi_2014_02_03_16_18.bak

Leiras BackupMame = Dokumentacio |
BackupDescription = =,
BackupType =1
ExpirationDate = 2034.02.08. 0:00:00 |

o Y |

Visszatiliés

Lathat6, hogy a visszatéltendd mentésrdl szamtalan informaciét szolgaltat a backup fajl. A [ Visszatoltés |
gombra kattintva a megerdsitést kévetéen a sikeres muweletrél a program tajékoztat.

Fontos: a visszatdltés csak abba a cégbe lehetséges, amelyikb6l a mentés tortént. Ha mégis masik gépre

akarja vinni, akkor annak a cégnek, ahova be akarja télteni az adatbazis newve legyen azonos a mentett
adatbaziséval.

Specialis lehetésegek

Ablakban taladlhaté adatok tetsz8leges sorrendbe rendezése

Nézzink egy példat az archiv ablakon. A vevi bizonylatokat szeretnénk idérendi sorrendbe tenni:
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I Pénztar bizonylat karbantartdsa

Idészak |2014 v| Aktiv pénztarak | 1. pénztr {Z)Bevételi bizonylatok () Kiadasi bizonylatok
Bevétel 97 589,00 Kiadas 37 899,00 Egyenleg 59 690,00 HUF
Bizonylatszam Datum k | Partner Megjegyzés Szton Nyorr
BAZ2I2014 2014.01.12. Készpénzes vevd 438 000.00
BA3I2014 2014.01.13. Készpénzes szallito 32 000.00 . |:|
BA4/2014 2014.01.17. Készpénzes vevd 1200000 [ ]
BASI2014 2014.01.27 Ft vevd 1257800 [ F

Vigye az egérmutatét a fejlécre, majd kattintson:

Datum E
2014.01.20.
2014.02.10.
2014.02 15.

EXTES.

Az oszlop newe mellett taldlhaté nyil mutatja, hogy az oszlop szerinti rendezettséggel lathaté a

megjelenés.

Mi a teendd, ha tobb szempont szerinti sorrendet szeretne? VAalassza ki az els6dleges sorrendet az
elébbiek szerint, majd a Shift ( [ ) billentyl folyamatos nyomva tartdsa mellett kattintson a fejlécben a

tovabbi sorrend szintek oszlopneweire.

Naptar ikon lehet6ségei

A naptér ikonra kattintva nem kell gépelnie, kivalaszthatja a sziikségest (az Alt + le nyil egyenértékii az

ikonra valo kattintassal):

|2m4.n1_a1 @ |
L 2014. januar

\ K Sze Cs P Szu/
3031 § I

hnnapnk

léptetése

AE-2B29°30:°3 1 2
3 4 5 & 7 &8 9

Az évszam-hdnap szowvegre kattintva:
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20140101 |

léptetése

szept. okt nov. dec.

Az alkalmazés egyik Ujdonsdga a kordbbi alkalmazdsokhoz képest, hogy ellen6rzést végez arra
wonatkozo6an, hogy elérhet6-e frissebb verzié a programbdl és kérésre a frissités automatikusan meg is
torténik.. A frissités késébbi id6pontra is halaszthatd. Csak abban az esetben torténik figyelmeztetés a
friss verziéra vonatkozéan, ha arra a felhasznalénak jogosultsaga van (szoftverkdwet6, klubtag).
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